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Introducao

Este manual é um documento que registra, de forma dindmica, normas e procedimentos operacionais do
Sistema de Curso de Especializacdo, tendo como base o Documento que normatiza as regras para
funcionamento do curso de especializacdo no Brasil.

Visando a implantacdo do Sistema, tentamos agregar todas as informagdes relacionadas, de forma a servir
como base de orientacdo imediata para os usuarios em geral.

Endereco para acesso ao sistema:
o http://sigesp.cfo.org.br/CFO_CA/

Pré requisitos:

e Ser inscrito no CFO como Entidade ou Faculdade com finalidade de oferecer cursos de especializagdo.
Login e senha previamente cadastrado

Banda Larga com boa qualidade de acesso (Minimo de 2 MB)

Browser mozilla firefox versao 15.0.0 ou superior

Computador:
o Windows: (Windows Vista, Windows 7, Windows 8, Windows XP Service Pack 2+)
= Intel Pentium 4 ou maior que suporte SSE2

= 2GB Ram

= Minimo de 4GB de HD Livre
o Mac:

= Intel

= 2GB Ram

= Mac OS X 10.6 ou maior
o Linux:

= 2GB Ram

= Minimo de 4GB de HD Livre

= Intel Pentium 4 ou maior que suporte SSE2

=  Ubuntu 10.04+

= Debian 6+

= QOpenSuSE 11.3+

n

Fedora Linux 14)

Proposta do CFO

O Conselho Federal de Odontologia (CFO), orientado pela sua politica de identificagdo e informatizagdo dos
seus processos de negdcio, esta promovendo a integracdo com os Conselhos Regionais como, também, os
demais parceiros da Odontologia (Entidades, Faculdades, Universidades). Com essa iniciativa, vem
buscando a desburocratizacdo dos processos.

Entendendo o Manual

0O manual do Sistema Gestdo de Curso de Especializacdo foi elaborado, com a finalidade de apoiar os usuarios
da forma simples e visual.

Caso esse manual, ndo satisfaca suas duvidas, por favor, entrar em contato com o CRO de sua jurisdicdo ou
o CFO.

Padrao de visualizacao dos botoes:

N b 4 .
- Visualizar informagao J - Alterar dados - Excluir e - Indicagao de campo
requerido

LI Processo com Solicitagdo de retificagao
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http://sigesp.cfo.org.br/CFO_CA/

Login

Entendendo a tela de (Login)

A tela de login, constitui a primeira e talvez a mais importante tela do sistema do curso de especializacdo,
pois ela dara entendimento ao sistema sobre o seu nivel de acesso, assim como de forma segura, podera
visualizar o histérico do requerimento ao qual dara entrada.

- \ CONSELHO FEDERAL
/) DE ODONTOLOGIA

_. Informe as suas crendenciais para acessar o Sistema

0’““-- —_— Login

e | Usudrio: 7_7,_,.4°
e ~{—Senha: e

(v ) Cnicodo

Esqueci minha senha— |~ 46

WEBMATL | MAPA DO STTE

Digite o login no campo usuario.
Apds digitar login, digite sua senha no campo Senha.

Botdo de confirmacdo dos dados fornecidos, s6 passara adiante, caso seja fornecido um login e

senha valido.

Desabilitado no momento.

Opcao usada para reenvio de senha.
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Menu do Sistema

Selecionando o menu

Atravez do menu inicial, é possivel acessar as funcgoes iniciais do sistema.

WEBMAIL | MAPADO SITE

- CONSELHO FEDERAL T p—
DE ODONTOLOGIA / e e
L /| Analista Entidade

Para chegar na opcao de escolha dos cursos de especializacao, basta passar a seta do mouse em
Especialidades

Inicial
cima desta opgao. - , e clicar na opcao INICIAL

Q....
Aqui o usuario pode trocar a sua senha.

Se 0 usuario quiser sair do sistema, basta clicar nesta opgao e confirmar sua saida
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Consultando um processo existente

CFO.
i 4

Especialidades \ Trocar Senha |

CONSELHO FEDERAL

DE ODONTOLOGIA

Logout

WEBMAIL

MAPA DO SITE

Gestdo de Cursos
Corrir e e e
Analista Entidade

T Curso de Especializagao - Consulta

Especialidade

CRO CEARA

Selecione uma opgao

-

Consultar

Entidade

ABO-SECAO CEARA

Status Selecione uma opgio

6 registros encontrados

201280031

201280028

201280035

201280024

201280024

201280036

ORTOPEDIAFUNCIONAL DOS
MAXILARES

ORTOPEDIAFUNCIONAL DOS
MAXILARES

CIRURGIAE TRAUMATOLOGIABUCO
MAXILO FACIAIS

CIRURGIAE TRAUMATOLOGIABUCO
MAXILO FACIAIS

CIRURGIAE TRAUMATOLOGIABUCO
MAXILO FACIAIS

ENDODONTIA

EM
REQUERIMENTO

EM
REQUERIMENTO

REQUERIMENTO
CANCELADO

CANCELADO

EM
REQUERIMENTO

uR).
CEARA ABO-SECAO 17/01/2012 a
CEARA 23/06/2014
CEARA ABO-SECAO 26/07/2012 a
CEARA 24/05/2014
CEARA ABO-SECAO 18/09/2012 a
CEARA 16/10/2014
CEARA ABO-SECAO 02/08/2013 a
CEARA 03/08/2015
CEARA ABO-SECAO 04/08/2015 a
CEARA 02/08/2017
CEARA ABO-SECAO 15/08/12012 a
CEARA 06/08/2015

% %% % B
X % x\\‘;
\\
-

x

Obs: Por padrao o sistema ndo mostra os registros encontrados como esta sendo exibido na imagem

acima.

uma so vez.

Serve para excluir um curso cadastrado.

Serve para criar um novo curso de especializacao.

Curso de Especializagao - Consulta

CRO CEARA

Especialidade Selecione uma opgdo v

Serve para visualizar os dados dos cursos cadastrados.

Entidade
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ABO-SECAO CEARA
Status Selecione uma opgao

Clicando nessa, serdo exibidos os cursos que estdo cadastrados, como na tela acima.

Este combo pode ser usado pelo usuario caso 0 mesmo nao queira pesquisar todos os cursos de



ROTEIRO ANALISE (CFO)

8.

9.

CONSOLIDACAO DAS NORMAS, APROVADA PELA
RESOLUCAO CFO-63/2005

2 S
O S 7
b A FEDERATIR D XS

CONSELHO FEDERAI: DE ODONTOLOGIA

ROTEIRO PARA ANALISE DE PROCESSOS DE CURSOS DE
ESPECIALIZACAO

. Especialidades reconhecidas pelo CFO

Coordenador

Corpo docente

Carga Horaria

. Distribuicao da Carga Horaria

. Periodo de desenvolvimento dos cursos

. Jornada diaria

Jornada semanal e desenvolvimento do curso

Alunos

10. Disciplinas Obrigatodrias

11.

Renovacao

12. Conclusao dos cursos

13. Credenciamento
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14. Reconhecimento

15. Qutras informacoes

01-Especialidades reconhecidas pelo CFO (artigo 39)

Os registros e as inscricoes somente poderao ser feitos
nas seguintes especialidades:

01 - ACUPUNTURA;

02 - CIRURGIA E TRAUMATOLOGIA BUCO MAXILO FACIAIS;
03 - DENTISTICA;

04 - DISFUNCAO TEMPORO-MANDIBULAR E DOR ORO-FACIAL;
05 - ENDODONTIA;

06 - ESTOMATOLOGIA;

07 - HARMONIZAGAO OROFACIAL;

08 - HOMEOPATIA;

09 - IMPLANTODONTIA;

10 - ODONTOGERIATRIA;

11 - ODONTOLOGIA DO ESPORTE;

12 - ODONTOLOGIA DO TRABALHO;

13 - ODONTOLOGIA LEGAL;

14-ODONTOLOGIA PACIENTES COM NECESSIDADES ESPECIAIS

15 - ODONTOPEDIATRIA;
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16 - ORTODONTIA;

17 - ORTOPEDIA FUNCIONAL DOS MAXILARES;

18 - PATOLOGIA ORAL E MAXILO FACIAL;

19 - PERIODONTIA;

20 — PROTESE BUCO MAXILO FACIAL;

21 — PROTESE DENTARIA;

22 — RADIOLOGIA ODONTOLOGICA E IMAGINOLOGIA;

23 — SAUDE COLETIVA

Coordenador

02-Coordenador (artigo 165)

a) Permitir-se-a a coordenagao, por um mesmo cirurgidao-dentista, de dois
cursos ao mesmo tempo, desde que em horarios diferentes;

b) A qualificacdo exigida do coordenador de qualquer dos cursos de
especializacao € no minimo o titulo de mestre, na area de Odontologia, obtido em
programa de pds-graduacao recomendado ou reconhecido pela CAPES/MEC;

c) Necessariamente o coordenador devera ter inscricdao no Conselho
Regional que jurisdicione o local onde estiver sendo ministrado o curso;

d) O coordenador do curso € o responsavel didatico-cientifico exclusivo pelo
curso, bem como administrativa e eticamente, cumprindo e fazendo cumprir as normas
regimentais; e,

e) Em todas as atividades do curso devera estar presente o coordenador
e/ou um professor permanente da area de concentragao.

9/31



WEBMAIL | MAPA DO SITE

Inser_géo e visualizagéo do coordenador no Sistema.

FEDERAL DE

ODONTOLOGIA

istema | Gestio de Cursos

Perfil | Admini

Especialidades Cadastros Trocar Senha

Entidade / IES ABO-SECAD CEARA CRO CEARA
Especialidade CIRURGIA E TRAUMATOLOGLA BUCO MAXILO FACIAIS Processo 2023%/201% ‘ Anexar Documentos | Imprimir |
Periodo 11/08/2014 a 28/07/2017 Status AGUARDANDO RESULTADO ‘ Movimentar Processo I Voltar |
Coordenador JOSE BONIFACIO DE SOUSA NETO Portaria 211/2021
Administracio Coordenador do Curso

EI--@ Primeira etapa e ol .
Visualizar Informacées ( ERice e ag) 08068

H _ Informa;ﬁes Gerais Mome do(a) Coordenadoria) JOSE BOMIFACIO DE SOUSA NETO

NS Email coordpedagogicagabo-ce.org.br

L_| Enderecos

_ Coordenador do Curso Especialidades CIRURGIA E TRAUMATOLOGIA BUCO MAXILO FACIAIS

-IZ] Disciplinas Titulagdes

= Tipo da Titulagdo Titulagdo
' %F’DDPD% ) MESTRE Dr Bonifacio.jpg ®
-I-| Checar Pendéncia -

----- [Z] Submeter Requerimenta MESTRE BONI MEHRE'J_DE 5@)
i Segunda stapa MESTRE BOMNI MESTRE.jpg 5@)
B E'E Terceira etapa MESTRE Dr Bonifacio.jpg B
-5 Outras Funcionalidades - E MESTRE BONI MESTRE. jpg &
[]-- Respgstas CFO MESTRE BONI MESTRE.jpe (SB

MESTRE dr bonifacio.jpg é@
| Novo Coordenador | | Alterar Titulagbes |
3 registros encontrados
Inscricdo Nome Status Inicio Fim
CE - 001111 ELIARDO SILVEIRA SANTOS INATIVO 23/05/2019 08/08/201%
CE - 001111 ELIARDO SILVEIRA SANTOS INATIVO 09/08/201% 09/08/201%
CE - 00090% FRANCISCO DE ASSIS SILVA LIMA INATIVO 08/08/201% 09/08/201%

o Visualizacao da titulagdo do coordenador (DIPLOMA DE MESTRE) - clicar na lupa e
abrir 0 arquivo que devera ser do tipo PDF ou JPG

Corpo Docente

03-Corpo docente (artigo 166)

a) dois cirurgides-dentistas com titulacdo minima de mestre na area de
especialidade ou em area afim, sendo que, neste caso, a afinidade sera avaliada pela
Comissao de Ensino do Conselho Federal de Odontologia;

b) um cirurgido-dentista com titulo de especialista na area do curso,
registrado no Conselho Federal de Odontologia;

c) Os professores da area de concentracao deverao ter inscricao no Conselho
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Regional da jurisdicao;

d) obrigatoriamente de um especialista em Prétese Dentaria nos cursos de
especializacao em Implantodontia;

e) poderdao compor o quadro docente dos cursos de Odontologia em Saude
Coletiva (exceto coordenagao) profissionais de nivel superior com pds-graduacao na area
de Saude Publica ou Saude Coletiva, provenientes de Escola de Saude ou érgao oficial de
Saude Publica, desde que tenha carga horaria minima de 500 horas;

f) poderao também participar do quadro docente outros profissionais de
areas afins a Saude Coletiva;

g) ainda também poderdao compor o quadro docente Cirurgides-Dentistas de
outras especialidades, reconhecidas ou credenciadas pelo CFO, desde que o tema de seu
trabalho final (monografia, dissertacdo ou tese) seja pertinente a area, tal como verificada
por comissao de especialistas em Saude Coletiva.

Insercao e visualizacao do corpo docente no sistema.

WEBMATL | MAPA DO SITE

istema | Gestio de Cursos

| Perfil | Administrador
fo.b p | (Gestdo de Cursos/Administrador)

Especialidades Cadastros Trocar Senha

Entidade / IES ABO-SECAD CEARA CRO CEARA
Especialidade CIRURGLA E TRAUMATOLOGLA BUCO MAXILO FACIAIS Processo 20285/2019 Anexar Documentos Imprimir
Periode 11/02/2014 a 28/07/2017 Status AGUARDANDO RESULTADO Movimentar Processo Voltar
Coordenador JOSE BONIFACIO DE SOUSA NETO Portaria 211/2021

Administragdo

Corpo Docente - Consulta
B @ Primeira etapa

Visualizar Informacdes ( Novo
Informacdes Gerais
Enderecos
] Coordenador do Curso 7 registros encontrados
Disciplinas
_- Corpo Docente Inscrigio Nome Especialidades  Titulos Tipo Status Inicio Fim
Checar Pendéncia Docente
Submeter Requerimenta CE- ELIARDO CIRURGIAE MESTRE DOCENTE ATIVO  09/08/2019 G@ & b 4
- rE Sequnda etapa 001111 SILVEIRA  TRAUMATOLOGIA
[+ rﬁ Terceira etapa TR E:Jgggiqx||_o
-] Outras Funcionalidades - E ORTODONTIAE
IZZI-- Respostas CFO ORTOPEDIA
FACIAL
CE- Lucio RADIOLOGIA DOUTOR - DOCENTE ATIVO 09/08/2019 B H %
003212 MITSUO MESTRE
KURITA
CE- JOSE CIRURGIAE MESTRE DOCENTE ATIVO  09/08/2019 G@ & b 4

003068  BONIFACIO  TRAUMATOLOGIA
DE S0USA  BUCO MAXILO

METO FACIAIS
CE- MANOEL DE CIRURGIAE DOUTOR DOCENTE ATIVO  09/08/2019 G@ & %
001812 JESUS TRAUMATOLOGIA

RODRIGUES BUCO MAXILO

MELLO FACIAIS
CE- RENATA ENDODONTIA MESTRE - DOCENTE ATIVO  09/08/2019 G@ &
003451 VERAS ESPECIALISTA

CARVALHO

MOURAD
CE- FRAMCISCO CIRURGIAE ESPECIALISTA DOCENTE ATIVO  09/08/2019 G@ & %

000909 DEASSIS TRAUMATOLOGIA
SILVA LIMA BUCO MAXILO
FACIALS -
RADIOLOGIA

O sistema disponibiliza em forma de lista, todos os Professores (Corpo Docente), de todas
as areas (Concentragao, Conexa e Obrigatdrias).
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Para visualizar a informagao do professor, basta clicar na lupa e aparecerao todas as
informacOes associadas as disciplinas que serao ministradas por cada um, assim como as
informacoes de especialidades e titulacao de Mestre ou Doutor conforme na figura abaixo:

Corpo Docente - Detalhes

Nome de Professer £l |ARDO SILVEIRA SANTOS
CRO CE - 001111

Tipo de Docente DOCENTE

Periodo de Realizagio 11/08/2014-01/08/2017
Status ATVO
Periodo de Docéncia [o/02/2010 -

Especialidades CIRURGLA E TRAUMATOLOGLA BUCD MAXILO FACIAIS - ORTODONTLA E ORTOPEDLA
FACIAL

Titulagdo WESTRE

Disciplinas Associadas CONCENTRACAD - METODIZACAOD CIRURGICA ;
CONCENTRACAD - INCISEES E ACESSO/CICATRIZACAD
CONEXA - ANESTESIOLOGIA LOCAL E GERAL
CONEXA - EMERGENCLA MEDICA EM ODONTOLOGIA

Diplema ‘er Diploma

Alterar

Carga Horaria

04-Carga Horaria (artigo 164)

Especialidades Carga Horaria
01-Cirurgia e Traumatologia Buco-Maxilo-Faciais 2.000h
02-Dentistica 750h
03-Disfuncao Temporomandibular e Dor Orofacial 750h
04-Endodontia 750h
05-Estomatologia 750h
06-Radiologia Odontoldgica e Imaginologia 750h
07-Implantodontia 1.000h
08-Odontologia Legal 750h
09-Odontologia do Trabalho 500h
10-Odontologia para Pacientes com Necessidades 750h
Especiais

11-Odontogeriatria 750h
12-Odontopediatria 750h
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13-Ortodontia 2.000h
14-Ortopedia Funcional dos Maxilares 1.500h
15-Patologia Bucal 500h
16-Periodontia 750h
17-Prétese Buco-Maxilo-Facial 500h
18-Protese Dentaria 750h
19-Salde Coletiva e da Familia 500h

A carga horaria € inserida no link de disciplinas.

OBS.: a quantidade total de horas informada no link disciplinas, devera ser
igual ao que for informado no cronograma do curso.

Distribuicdao da Carga Horaria

05-Distribuicao da Carga Horaria (§§ 1° e 2° do artigo 164)

CARGA HORARIA TOTAL 1.500 HORAS

AREA DE CONCENTRAGAO minimo 90% Horas

PARTE PRATICA minimo 85% Horas

PARTE TEORICA minimo 15% Horas

AREA CONEXA minimo 10% Horas
Observacao:

§ 1°, Da carga horaria minima, a area de concentracdo especifica da especialidade
correspondera um minimo de 90 % (noventa por cento) e a conexa de 10% (dez por
cento), exceto para os cursos de Saude Coletiva e da Familia e em Odontologia do
Trabalho, que terdo 60 % (sessenta por cento) para a area de concentracao e 40 %
(quarenta por cento) para a area de dominio conexo.

§ 20. Da area de concentragdo exigir-se-a um minimo de 15 % (quinze por cento) de aulas
tedricas e de 85 % (oitenta e cinco por cento) de aulas praticas, exceto para os cursos
da especialidade de Saude Coletiva e da Familia e da Odontologia do Trabalho nos quais
devera ser estabelecida uma carga horaria de atividades praticas de no minimo_20% (vinte
por cento) da carga horaria total do curso, distribuidas na area de concentragdo, excluindo-
se as horas destinadas as disciplinas obrigatérias de Etica e Legislacao Odontoldgica,
Metodologia do Trabalho Cientifico e Bioética.”
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Visualizando a carga horaria no sistema

CONSELHO
FEDERAL DE

ODONTOLOGIA

WEBMAIL | MAPA DO SITE

istema [ Gestio de Cursos
g

Administrador v |

| Perfil

Especialidades Cadastros Trocar Senha

Entidade / IES ABO-SECAOQ CEARA CRO CEARA
Especialidade CRRURGIA E TRAUMATOLOGIA BUCO MAXILO FACIAIS Processo 30288/2019 [ Anexar Documentos | Imprimir ]
Periodo 11/08/2014 a 28/07/2017 Status AGUARDANDO RESULTADO | Movimentar Processo I Voltar |
Coordenador JOSE BONIFACIO DE SOUSA NETO Portaria 211/2021
Administracio Imprimir Documentos

EI--@ Primeira etapa
Visualizar Informagdes (
=] Informacdes Gerais

Cligue na imagem para imprimir

Documentos Obrigatérios = Termo de Aquiescéncia

E Enderecos = Impressdo do Conteddo Programatico por Disciplina
Coordenador do Curso = solicitagio de Renovacio
Disciplinas = Requerimento do Curso
Lorpo Docente = Recibo de Entrega de Documentos

| Checar Pendéncia Relatérios = | jsta de Alunos Inscritos

E— Submeter Requerimento ﬁ = Relagdo de Carga Horaria por Areas

+-[1F] Segunda etapa

- [15] Terceira etapa

+-[15] Outras Funcionalidades - E
+-[[5] Respostas CFO

= Relagdo do Corpo Docente
= Impressdo de Disciplinas por Areas
= Relagao de Alunos - Notas Finais

fra = e el

06-Periodo de desenvolvimento dos cursos

Nao podendo exceder:

18 meses consecutivos 500 horas

24 meses consecutivos 750 horas

36 meses consecutivos 2000h e 1500
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Insercao e visualizacao do desenvolvimento do curso no sistema

OBS.: A Inclusao do periodo de realizacao nao podera ser menor ou
maior do estipulado como minimo para desenvolvimento do curso

conforme a tabela acima

Cadastros

Especialidades

Trocar Senha

Entidade / IES ABO-SECAQ CEARA

Especialidade CRURGLA E TRAUMATOLOGLA BUCO MAXILO FACIAIS
Periodo 11/02/2014 a 28/07/2017

Coordenador JOSE BONIFACIO DE SOUSA NETO

Administracio

EI--@ Primeira etapa

-] Visualizar Informagdes (
=] Informactes Gerais

[ -] Enderecos

-] Coordenador do Curso
-] Disciplinas

=] Corpo Docente

CRO CEARA

Processo S028%/2019 [ Anexar Documentos |

Imprimir

Status AGUARDANDO RESULTADO | Movimentar Processo |

Voltar

Portaria 211/2021

Alterar Informagoes Gerais

* llustrissimo Senher
Presidente do Conselho CEARA
Regional de Odontolegia dofe)

* Entidade / IES ABO-SECAD CEARA

*Vem regquerer V.5% o
pedido de Reconhecimento do CIRURGIA E TRAUMATOLOGIA BUCO MAXILO FACIAIS
Curso de especializagio em

[-] Checar Pendéncia
2] Submeter Reqguerimenta
&[] Sequnda etapa

&[] Terceira etapa
[
[

* Periodo de Realizagdo |11/03/2014 |E| a [28/07/2017 |E|

* Entrada anual de alunos @ sim () Ndo

7-[[] Outras Funcionalidades - E Horario que aerao Ministradas 33 Aulas [ preencher TimeLine |

+-[[F] Respostas CFO

Total Semanal: 48:00
* Desenvolvimento do Curso Semanal
S A CD | Preencher Cronograma |
Total: 3456:00
Observagées oy aprovacio, ~
necessarioc que o v

aluno atinja 75% de Y

* Nimere de Vagas Fixadas Maximo 12
* Critério de Selegéio dos Candidatos [ | proya Prética
Prova Escrita
D Proeficiéncia em Inglés
Exame de Curriculum Vitae
D Exame com Banca Examinadera

Outros:Entrevista Pessoal, ser Inscrito no CRO como CD

D Outros

| Salvar |

Jornada do desenvolvimento do curso

07-Jornada diaria (alineas “d” e “e” dos artigos 174 e 176)

a) limite maximo de horas diarias permitido 08 (oito) horas.

15/ 31



Insercao e visualizacao da Jornada diaria no sistema
Inclusao do TimeLine (dias e horario que serao ministrados os

Cursos).
A soma diaria nao podera ultrapassar o limite maximo conforme

descrito acima.

Especialidades | Cadastros

| Trocar Senha | Sair |

Entidade / IES ABO-SECAO CEARA CRO CEARA
Especialidade CIRURGIA E TRAUMATOLOGIA BUCO MAXILO FACIAIS Processo 20283/2019 [ Anexar Documentos | Imprimir |
Periodo 11/08/2014 a 28/07/2017 Status AGUARDANDO RESULTADO | Movimentar Processo | Voltar |

Coordenador JOSE BONIFACIO DE SOUSA NETO Portaria 211/2021

Administragdo

Alterar Informagoes Gerais
El--ﬁ =

Salvar Cancelar

Timeline

I 07:00  08:00 0%00 10:00 11:00 12:00 1300 1400 15:00 16:00 17:00 18:00 19:00 20:00 21:00 22:00

Segunda-Feira 8:00 - 16:00
Terca-Feira 8:00 - 16:00
E 'k Quarta-Feira 8:00 - 16:00
E- Quinta-Feira 8:00 - 16:00
B Sexta-Feira 8:00 - 16:00
Sabado 8:00 - 16:00
Domingo
Observagbes |p.ro aprovacéo, ~
necessario que o v

aluno atinja 75% de %
Méximo 12
* Critério de Selegdo dos Candidatos [ | prova Pratica
Prova Escrita

D Proeficiéncia em Inglés
Exame de Curriculum Vitae

de Vagas Fi

D Exame com Banca Examinadora

Outros:Entrevista Pessoal, ser Inscrito no CRO como CD

D Outros

08-Jornada semanal, Quinzenal ou Mensal de desenvolvimento do curso

Jornada

Limite minimo

Limite maximo

Semanal

12 horas

48 horas

Quinzenal

16 horas

Nao tem

Mensal

32 horas

Nao tem

Observacao: No caso de Cirurgia e Traumatologia B.M.F a jornada
semanal minima é de 20 (vinte) horas.
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Insercao e visualizacao a Jornada semanal no sistema

Entidade / IES ABO-SECAD CEARA CRO CEARA
Especialidade CIRURGIA E TRAUMATOLOGLA BUCO MAXILO FACIAIS Processe S0280/2019 [ Anexar Documentos | Imprimir |
Periodo 11/02/2014 a 28/07/2017 Status AGUARDANDO RESULTADO | Movimentar Processo | Voltar |
Coordenador JOSE BONIFACIO DE SOUSA NETO Portaria 211/2021
Administraca - e
——— Alterar Informagdes Gerais
EI--@ Primeira etapa L
[ Visualizar Informagies ( B
Inf Ges Gerai Presidente do Conselho CEARA
Igﬂdﬂgw Regional de Odontologia do(e)
nderecos
Coordeﬁﬁor do Cursa * Entidade | IES ABO-SECAC CEARA
Disciplinas * Viem requerer V.5% o
Corpo Docente pedido de R i do CIRURGIA E TRAUMATOLOGLA BUCO MAXILD FACIAIS
_p—_ . Curso de especializagio em
Checar Pendéncia ) e
L] Submeter Requerimento * Periodo de Realizagdo 11052014 |2 a [p7/2017  |LH)
@[] Segunda etapa * Entrada anual de alunos  (3) sim () Nio
&[] Terceira etapa o L ) )
&[] Outras Funcionalidades - E S E el as Aulas | Preencher TimeLine |
NG
-1 Respostas CFO Total Semanal: 48:00

* Desenvolvimento do Curse Semanal

gCzutngandolCumsa) | Preencher Cronograma |

Total: 3456:00
Observagées |p.. aprovacglo, A
necessario que o W

aluno atinja 75% de %

* Numere de Vagas Fixadas Méaximo 12

* Critério de Selegio dos Candidatos | | proya Pritica

Prova Escrita

D Proeficiéncia em Inglés

Exame de Curriculum Vitae

D Exame com Banca Examinadera

Outros:Entrevista Pessoal, ser Inscrito no CRO como CD

D Outros

[Salvar |
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Alunos

09-Alunos

a) sistema de selecdo de candidatos, onde conste como Unicos requisitos o titulo de
cirurgiao-dentista e a respectiva inscricao no Conselho Regional;

b) n3o serad permitido o ingresso de aluno com o curso ja em andamento, mesmo
em caso de substituicao (§ 1° do artigo 168);

c) apds a conclusdo do conteldo programatico, sera exigida dos alunos,
apresentacdo da monografia, perante uma banca examinadora constituida por 02 (dois)
examinadores e o professor orientador (§ 3° do artigo 168);

d) a instituicdo responsavel pelo curso emitira certificado de especializacdao a que
farao jus os alunos que tiverem frequéncia de pelo menos 75% (setenta e cinco por cento)
da carga horaria prevista, aproveitamento aferido em processo formal de avaliacao
equivalente a no minimo 70% (setenta por cento) e aprovacao da monografia (artigo
170);

€) o numero maximo de alunos matriculados em cada curso € de 12 (doze), exceto
nos cursos em Saude Coletiva e da Familia e Odontologia do Trabalho, em que esse nimero
pode chegar a 30 (trinta) alunos. No caso de Cirurgia e Traumatologia Buco-Maxilo-Faciais,
Ortodontia, Ortopedia Funcional dos Maxilares e Odontopediatria, havera uma entrada
anual de alunos, respectivamente 4 (quatro) ou 6 (seis), na dependéncia do curso ser
ministrado em 3 (trés) ou 2 (dois) anos, respeitado sempre o limite de 12 (doze) no
somatorio das turmas (alineas “a” e “e” dos artigos 174 e 176);

f) o aluno reprovado, no maximo, em duas disciplinas, podera repeti-las no curso
seguinte, sem prejuizo do nimero de vagas pré-fixado (§ 1° do artigo 174);e,

g) a relacao dos candidatos, obrigatoriamente com os respectivos numeros de
inscricdo em Conselho Regional, devera ser encaminhada ao Conselho Federal, até 90
(noventa) dias apds o inicio do curso, acompanhada de protocolo comprobatério de
recebimento de copia da Portaria de reconhecimento do curso e das normas do Conselho
Federal sobre cursos de especializacdo (§ 2° e § 1° dos artigos 174 e 176).
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Utiliza-se a lupa para visualizar todos os dados do docente relativo

aguele curso

CONSELHO
FEDERAL DE

ODONTOLOGIA

WEEBMAIL | MAPA DO SITE

Especialidades Cadastros Trocar Senha

Entidade / IES ABO-SECAD CEARA CRO CEARA
Especialidade CRURGIA E TRAUMATOLOGIA BUCO MAXILO FACIAIS Processo 20283/2019 | Anexar Documentos | Imprimir |
Periodo 11/08/2014 a 28/07/2017 Status AGUARDANDO RESULTADO | Movimentar Processo | Voltar |
Coordenador JOSE BONIFACIO DE SOUSA NETO Portaria 211/2021

Administragdo
EI--@ Primeira etapa
[ Visualizar Informagies ( As inscriches estéo encerradas.
Informacdes Gerais
Enderecos
Coordenador do Curso 2 registros encontrados |
-[] Disciplinas

Aluno Curso - Consulta

-[2] Corpo Docente Nome CPF Sexo  Inicio Fim Status CRO
-I=] checar Pendéncia LEANDRO QUINTING VANMNUTC 49873873368 M 09/07/2021 ATIVO MA- 59 b4
“-[Z] Submeter Requerimento SO 002214

o] Sequnda etapa LIVIA BORGES DA SILVA 89303148215 F  09/07/2021 ATVO  CE- & %
~[Z] Alunos 008060

[ Associar Origntador

&#-[F] Terceira etapa
-] Outras Funcionalidades - E

-[[F] Respostas CFO

Disciplinas Obrigatodrias

10-Disciplinas Obrigatorias (artigos 175 e 177)

Em quaisquer dos cursos de especializagdo sdo obrigatorias as
inclusGes das disciplinas de Etica e Legislacao Odontologica, com o minimo de 30
(trinta) horas, Metodologia Cientifica, com o minimo de 60 (sessenta) horas, bem como
a disciplina de Bioética, com a carga horaria de 15 (quinze) horas

Observacao: Deverd constar da area conexa, de todos os cursos de
especializagdo, a disciplina de Emergéncia Médica em Odontologia com carga horaria
correspondente (paragrafo tnico do artigo 171).
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Visualizando as disciplinas obrigatorias

CONSELHO
FEDERALD

ODONTOLOGIA,

WEBMAIL | MAPA DO SITE

Sistema [ Gestio de Cursos

e,

Especialidades ‘Cadastros Trocar Senha

Entidade / IES ABO-SECAD CEARA CRO CEARA
Especialidade CIRURGIA E TRAUMATOLOGIA BUCO MAXILO FACIAIS Processo 30289/2019 [ Anexar Documentos | Imprimir |
Periodo 11/08/2014 a 28/07/2017 Status AGUARDANDO RESULTADO | Movimentar Processo | Voltar |
Coordenador JOSE BONIFACIO DE SOUSA NETO Portaria 211/2021
Administracd ~
SR Disciplina - Consulta
EI--@ Primeira etapa
Visualizar Informagées ( | Nova Disciplina |
Informactes Gerais
Enderecos
w 23 registros encontrados
Disciplinas
Corpo Docente Home Area CH CH Total Obrigatéria Data Inicio Data
: Checar Pendéncia Tedrica Pratica Fim
[ Submeter Requerimento MET’E)DIZAC}AD CONCENTRACAD 8 52 60  NAO 23/05/2019 2 %
IZ—II@ Segunda etapa CIRURGICA
~ [ Alunos INCISOES E _ CONCENTRACAC 20 0 20 NAD 09/08/2019 B %
.7 Associar Orientadar ACESSOICICATRIZAGAD
I:I-- Terceira etapa TECNICAS COMNCENTRACAD 76 1010 1086 NAD 09/08/2019 59 & b 4
&-[1F] Outras Funcionalidades - E CIRURGICAS
I:I-- Respostas CFO TRAUMATOLOGIA COMNCENTRACAO 94 918 1012 NAD 09/08/2019 59 & b 4
IMPLANTODOMNTIA CONCENTRACAC 18 42 G0 MNAD 09/08/2019 59 & )4
PLANEJAMENTO EM COMNCENTRACAD 88 72 160 NAD 09/08/2019 59 & b 4
CIRURGIA
ORTOGMATICA
SEMINARIO DE CONCENTRACAC 148 468 616  MNAD 23/05/2019 (55 & b 4
ESPECIALIZACAD
FARMACOLOGIA COMNEXA 20 0 20 NAD 2710512019 59 & b 4
ANESTESIOLOGIA COMNEXA 24 12 36 NAD 2710512019 (@ & ¢
LOCAL E GERAL
OCLUSAD - CRANIO CONEXA 8 0 8 NEO 2710512019 & w
FACIAIS
RADIOLOGIA COMNEXA 16 16 32 NAD 2710512019 (@ & ¢
FISIOLOGIAE CLINICA ~ COMEXA 16 0 16 NAD 2710512019 59 & b 4
MEDICA
Renovacgao

11-Renovacao (s 3° do artigo 58)

Para renovacao do reconhecimento e/ou credenciamento, sem alteracoes na
montagem original, devera ser feito:

a) um requerimento com informagodes, onde constem apenas o0 nome da entidade
promotora;

b) a denominacao do curso;

c) os periodos de sua realizagao (dia/més/ano de inicio e término) e do anterior, o
numero da Portaria do CFO que o reconheceu ou credenciou anteriormente,

data e assinatura do responsavel; e,

d) caso tenham ocorrido alteracdes na montagem original, deverd a entidade
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informar quais foram.

Conclusao dos cursos

12-Conclusao dos cursos (alineas “d” e “g” dos artigos 174 e 176)

a) relatorio final;

b) relacao dos alunos aprovados com conceitos obtidos e freqiiéncia;

c) relacao das monografias com nome do profissional, titulo do trabalho, nome do
orientador e conceito obtido; e,

d) encaminhar até 30 (trinta) dias apos a conclusao.

Visualizando a conclusao do curso no sistema

Credenciamento

13-Credenciamento (Entidades)-(artigos 176 e 177)

ANEXAR OS SEGUINTES DOCUMENTOS APOS PREENCIMENTO DOS FORMULARIOS DO

CFO:
a). relagdo das disciplinas por area de concentracao e conexa (Anexo I);
b). relagao do corpo docente (Anexo II e III);
c). contetido programatico das disciplinas por area de concentracao e conexa

(Anexo 1V);

d). aquiescéncia dos professores da area de concentragao e das disciplinas
obrigatdrias (Anexo V);

e). relacao do corpo docente acompanhada das respectivas titulagoes;
f).cronograma de desenvolvimento do curso em todas as suas fases;

g)- comprovagao da disponibilidade de local, instalagdes e equipamentos
adequados ao funcionamento do curso;

h). comprovacgao da existéncia de uma relagao professor/aluno compativel com
a especialidade (area de concentragao) relacao professor/aluno: ; e,
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Visualizando o credenciamento no sistema

Reconhecimento

14-Reconhecimento (Faculdades)-(artigos 174 e 175)

ANEXAR 0S SEGUINTES DOCUMENTOS APOS PREENCIMENTO DOS FORMULARIOS DO

CFO:
a). relacdo das disciplinas por area de concentracao e conexa (Anexo I);
b). relagao do corpo docente (Anexo II e III);
c). contetdo programatico das disciplinas por area de concentragdo e conexa

(Anexo 1V);

d). aquiescéncia dos professores da area de concentracdo e das disciplinas
obrigatdrias (Anexo V);

e). relacao do corpo docente acompanhada das respectivas titulacoes;
f).cronograma de desenvolvimento do curso em todas as suas fases;

g). documento comprobatério da aprovacdao do curso de especializacdo pelo
Conselho Superior e Pesquisa da Universidade ou Colegiado Similar;

h). declaragdo assinada pelo representante legal da Instituicdo de que ha
infraestrutura para a instalacao do curso requerido; €,

i).comprovacao da existéncia de uma relagdo professor/aluno compativel com a
especialidade (area de concentracao) relagao professor/aluno: Va.

Outras informacoes

15-Outras informacgOes importantes:
a) Serao considerados pelo Conselho Federal de Odontologia, como formadores de
especialistas, os cursos ministrados por (artigo 162):

v instituicdes de ensino superior devidamente credenciadas pelo MEC.
v entidades representativas da Classe registradas no CFO.
v' 6rgao oficial da drea de saude publica e das Forgas Armadas.
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b) Entende-se por curso de especializacdo ou programa de residéncia, para efeito de
registro e inscricao, aquele destinado exclusivamente a cirurgiao-dentista inscrito em
Conselho Regional de Odontologia e que atenda ao disposto nas normas do Conselho
Federal de Odontologia e do MEC;

¢) A entidade registrada no Conselho Federal de Odontologia, para poder se habilitar
a ministrar curso de especializacdo credenciado nos termos destas normas devera:

v' dispor de instalacdes e equipamentos proprios compativeis com o curso a ser
ministrado, de acordo com protocolo CFO.

v’ ter, pelo menos, cinco anos de registro no Conselho Federal.

v’ a entidade da classe podera, ao mesmo tempo, ministrar 02 (dois) cursos de
uma mesma especialidade, desde que em turmas, horarios e coordenadores
distintos.

v no caso da entidade pretender ministrar dois cursos, ao mesmo tempo, devera
necessariamente, ter suas condicOes avalizadas através de auditoria a ser
realizada pelo CFO.

v' as despesas decorrentes da auditoria correrao por conta da entidade
promotora.

d)No que se refere a equipos, devera a entidade comprovar a existéncia deles de,
no minimo, relagdo igual ou superior ao nimero de alunos do curso;

e) No caso especifico de Cirurgia e Traumatologia Buco-Maxilo-Faciais, além das exigéncias
citadas, devera ser comprovada a existéncia de convénios oficiais firmados com hospitais que, no
total, apresentem nimero minimo de 100 (cem) leitos; servico de pronto atendimento de 24 (vinte
e quatro) horas/dia; Comissao de controle de infeccdo hospitalar; Centro cirtrgico equipado; UTI;
Servigo de imaginologia; Laboratédrio de analises clinicas; Farmacia hospitalar; Especialidades de
clinica médica, cirurgia geral, ortopedia, neurocirurgia e anestesiologia; e Departamento, Setor ou
Servigo de Cirurgia e Traumatologia Buco-Maxilo-Faciais;

f) Nao sera permitido o ingresso de aluno com o curso ja em andamento, mesmo em caso
de substituicao;

g) Permitir-se-a a imbricacdo de cursos nos casos dos de Cirurgia e Traumatologia Buco-
Maxilo-Faciais bem como dos de Ortodontia, Ortopedia Funcional dos Maxilares e Odontopediatria,
desde que sejam perfeitamente justificados e apenas para continuidade do atendimento aos
pacientes nas diversas etapas de tratamento;

h) O CFO concedera reconhecimento a curso de especializacao, promovido por instituicao
de ensino superior e credenciamento a curso de especializagao promovido por entidade da classe
registrada no CFO;

i) O credenciamento e o reconhecimento dos cursos terao a validade correspondente
a uma turma;
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Responsabilidades

Cada um possui uma responsabilidade no sistema:

. Entidade / Faculdade
. CRO
. CFO

Entidade / Faculdade
Funcionalidades de responsabilidade da Entidade

Documentos a serem entregues no CRO.
e Imprimir todos os documentos obrigatdrios do Botao IMPRIMIR para assinatura
o Termo de Aquiescéncia
o Impressdo do Contelido Programatico por Disciplina
o Requerimento do curso
o Recibo de Entrega de Documentos
Diplomas dos Mestres e Doutores (Original)

Documento comprobatdrio de aprovacao do curso de especializacao pelo Conselho
Superior e Pesquisa da Universidade ou Colegiado similar

Comprovante de pagamento de taxa
Declaracao de Infraestrutura

e Solicitar Cancelamento (A solicitacdo de cancelamento do curso sé podera ser efetuada nos seguintes
status de processo)
o Recebido pelo CRO
Enviado ao CFO
Em analise pelo CFO
Em exigéncia
Deferido - Quando nao houver alunos inscritos
Suspenso

O OO0 OO0

e Incluir Turma - Quando houver IMBRICACAO (entrada anual de alunos)
e Monografia (Prazo de até 1 ano para entrega)

e Excluir Requerimento (A exclusdo so podera ser feita, caso o status do processo seja "Em
Requerimento”

e Retificacdo de Processo (A retificacao de processo so podera ser solicitada quando o requerimento
estiver com o status conforme abaixo)
o Recebido pelo CRO
Enviado ao CFO
Em analise pelo CFO
Em exigéncia
Deferido
Suspenso

0 OO OO0
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Renovar Curso - Turma

Renovar Curso/Turma

Quando o curso estiver chegado ao final, este podera ser renovado.

e Renovar curso ( SO podera ser solicitada em meio eletronico com 60 (sessenta) dias antes da
data de encerramento do curso cadastrado no requerimento)

Criar Curso

e Criacao do novo curso (So6 podera ser solicitada em meio eletronico com 60 (sessenta) dias
antes da data de inicio do Curso)

Solicitar Cancelamento

Essa funcionalidade, é destinado as Entidades e Faculdades, para quando por qualquer motivo, pecam o
cancelamento do requerimento que ja tiver sido enviado ao CRO ou ao CFO.

Passara por uma analise, para que nenhum aluno seja prejudicado.

WEBMAIL | MAPA DO SITE

CONSELHO
FEDERAL DE
ODONTOLOGIA

| Gestio de Cursos

Especialidades Cadastros | Trocar Senha

Entidade / IES ABO-SECAQ CEARA CRO CEARA
Especialidade CIRURGIA E TRAUMATOLOGIA BUCO MAXILO FACIAIS Processo 3023%/201% | Anexar Documentos | Imprimir |
Periodo 11/023/2014 a 28/07/2017 Status AGUARDANDO RESULTADO | Movimentar Processo | Voltar |
Coordenador JOSE BONIFACIO DE SOUSA NETO Portaria 211/2021
Administragdo Solicitar Cancel to - C It:
EI--@ Primeira etapa
-] Visualizar Informagdes (

_| Informacdes Gerais P

=] Enderecos \

E Coordenador do Curso A Pesquisa n&o encontrou resultados, fajor tentar novamente.
| Disciplinas

=] Corpo Docente

[-] Checar Pendéncia

=] Submeter Requerimenta
IZ—II@ Segunda etapa

2] Alunos

|| Associar Orientador
IZ—II@ Terceira etapa

-] Resultados

[ Monografia °
=] @ Outras Funcionalidades - E

Saolicitar Cancelamento

-] Renovar Curso/Turma

(-] Excluir Requerimento

[ Incluir Turma

[-] Retificar Processo

=] Exigéncias

- [[F] Respostas CFO

o - [:ﬂ Solicitar Cancelamento
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MAPA DO SITE

COMNSELHO
FEDERAL DE
ODONTOLOGIA

Especialidades Cadastros | Trocar Senha Sair Ajuda

Entidade / IES ABO-SECAQ CEARA CRO CEARA
Especialidade CIRURGIA E TRAUMATOLOGIA BUCO MAXILD FACIAIS Processo 3023%/7201% | Anexar Documentos | Imprimir |
Periodo 11/08/2014 a 28/07/2017 Status AGUARDANDO RESULTADOD | Movimentar Processo I Voltar |
Coordenador JOSE BONIFACIO DE SOUSA NETO Portaria 211/2021
Administracio Solicitar Cancelamento - Incluir

=-0f] Primeira etapa * Neme do Solicitante | | Tetefone [ ]

-] Visualizar Informacdes (

[ Informacies Gerais *CRO CEARA

7] Enderecos * Enti ituigdo de Ensino AB0-SECAD CEARA

-] Coordenador do Curso L

] Disciplinas Dados da Solicitagao °
-] Corpo Dacente * Data e Hora 19/01/2022 14:26:05

[-] Checar Pendéncia e
-] Submeter Reguerimenta
IZ—II@ Segunda etapa y
H 3

7] Alunos
Solicitar Cancelamento

-] Associar Orientador
IZ—II@ Terceira etapa
~[Z] Resultados

E_ Monografia
IZ—II@ Outras Funcionalidades - E
: Saolicitar Cancelamento
-] Renovar Curso/Turma
=] Excluir Requerimento
-] Incluir Turma

[-] Retificar Processo

| Exigéncias

- [[F] Respostas CFO

Nome do Solicitante

Telefone do Solicitante

Motivo do Cancelamento

Confirmar o Cancelamento

Solicitar Retificacao

Essa funcionalidade, é destinado as Entidades e Faculdades, quando houver alguma mudanca no processo
e 0 processo tiver sido enviado ao CRO ou ao CFO. Passara por uma analise, para que tudo esteja em
conformidade e sera realizado a alteragao dos dados do processo.

CRO
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Funcionalidades de responsabilidade do CRO

e Analise visual do requerimento com base aos documentos originais entregues pela entidade ou
coordenador do curso.

e Anexar documentos (Devera ser feito o upload dos documentos obrigatdrios originais entregues pela
entidade conforme descrito abaixo) .
o Termo de Aquiescéncia - GERADO COM INFORMACOES DO SISTEMA
Conteldo Programatico por Disciplina
Comprovante de Pagamento de Taxa
Documento comprobatorio de aprovagao do curso de especializagao pelo conselho superior e
pesquisa da universidade ou colegiado similar
Declaracao de infraestrutura
Recibo De Entrega De Documentos .
Solicitagdo de Renovagdo - GERADO COM INFORMACOES DO SISTEMA
Requerimento do Curso - GERADO COM INFORMACOES DO SISTEMA
Cronograma de Desenvolvimento do Curso - GERADO COM INFORMAGCOES DO SISTEMA

O O O

O O O0OO0OO0

e Encerrar carga de documentos - Ao acionar esse bot3o, o processo sera "Enviado para o CFO"

Anexar Documentos

Anexar Documentos

E de responsabilidade do CRO de sua jurisdicdo, fazer o upload dos documentos obrigatérios. Para tanto, o
responsavel pela criagdo do requerimento, devera se dirigir ao CRO para levar os documentos originais e
assinados.
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WEBMAIL | MAPA DO SITE

COMNSELHO
FEDERAL DE
ODONTOLOGIA

eto ! os, =trador)
Especialidades Cadastros | Trocar Senha | Sair Ajuda o_
M

Gestdo de Cursos

Entidade / IES ABO-SECAO CEARA CRO CEARA

Especialidade ODONTOPEDIATRIA Processo £0496/2021 [ Anexar Documentos | Imprimir |

Periodo 20/11/2021 a 21/11/2023 Status EM REQUERIMENTO | Movimentar Processo | Voltar |
Coordenador Portaria

Mmlmst.ragi.m A Doc tos - C It: [ Encerrar Carga de Documentos]

- 5] Primeira etapa

7] Segunda etapa * Tipe de Documento | Selecione um Opcio v it °
7] Terceira etapa ' o
] Outras Funcionalidades - E
-[[F] Respostas CFO

* Descrigdo do Arguive

VA
(255 caracteres restantes) .
* Documento | Procurar... | Nenhum arquivo selecmado. o
=
A Pesquisa ndo encontrou resultados, favor tentar novamente. a

Anexar Documentos ]

Clicar em [ para fazer upload dos documentos obrigatdrios e outros

documentos.

Selegdo do documento obrigatdrio
Descrigao prévia do arquivo a ser anexado

Opcdo de selegao do arquivo, que devera ser escaneado pelo CRO de sua jurisdigdo

Efetivacdao do Upload do arquivo (cadastro do arquivo)
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CFO

Funcionalidades de responsabilidade do CFO

e Exigéncias - Caso o processo possua alguma divergéncia, sobre o que foi informado no processo
original, o CFO, abrira uma ou mais exigéncias, onde a entidade devera providenciar a alteragao cabivel.

e Portarias - Funcao que somente o CFO possui, para liberar o funcionamento do curso em questao.

e Cancelar Curso - Botao que efetiva o cancelamento do curso, apds uma solicitacdo originada pela
Entidade.

e Movimentar curso - Botao de movimentacao do processo dentro do CFO até o Indeferimento ou o
Deferimento da Portaria.

Exigéncias
Abrindo uma Exigéncias

Depois que o processo chega ao Conselho Federal de Odontologia, ele sofre uma analise, pelo setor
responsavel e dependendo do resultado, é aberto uma ou mais exigéncias notificando o Coordenador do
curso por e-mail, a fim de que entre no sistema para visualizar a pendéncia a ser resolvida.

Logo que consiga resolver a pendéncia, a Entidade devera levar ao CRO, o documento solicitado para que
seja anexado ao processo.

Esse procedimento de abertura de exigéncia no processo, é de resgonsabilidade do
Conselho Federal de Odontologia.

CONSELHO
FEDERAL DE

ODONTOLOGIA

Especialidades Cadastros Trocar Senha

Entidade / IES ABO-SECAD CEARA CRO CEARA
Especialidade ODONTOPEDIATRLA Processo 30496/2021 | Anexar Documentos | Imprimir |
Periodo 20/11/2021 a 21/11/2023 Status EM REQUERIMENTO | Movimentar Processo I Voltar |
Coordenador Portaria

SRR Exigencias do Curso - Consulta

5] Primeira etapa
5] Segunda etapa | Nova Exigéncia
=] Terceira etapa

[7] Resultados

- [d Monografia

EI@ Outras Funcionalidades - E
: L_| Solicitar Cancelamento
_E Renovar Curso/Turma
E Excluir Requerimento
E Incluir Turma

E Retificar Processo

=] Exiﬂéncias‘ °

Respostas CFO

A Pesquisa ndo encontrou resultados, faval tentar novamente.

-

o - [2] Exigéncias e _ | INova Bxigéncial |
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Portarias
Quando o processo ¢ Deferido, este recebe o nimero de portaria. Entretanto, somente o CFO tem acesso a
essa fungao.

WEBMAIL MAPA DO SITE

COMNSELHO
FEDERAL DE
ODONTOLOGIA

| Gestiio de Cursos

Especialidades Cadastros | Trocar Senha | Sair Ajuda

Entidade / IES ABD-SECAQ CEARA CRO CEARA
Especialidade ODONTOPEDIATRIA Processo 20435/2021 [ AnexarDocumentos | Imprimir |
Periodo 20/11/2021 a 21/11/2023 Status EM REQUERIMENTO | Movimentar Processo | Voltar |
Coordenador Portaria
Administraca -
ey Portarias do Curso - Consulta
=[] Primeira etapa
7] Segunda etapa | Nova Portaria
=1 Terceira etapa
] Resultados
Monografia

& B Outras Funcionalidades - E A Pesquisa né&o encontrou resultados, favor tentar novamente.

Saolicitar Cancelamento
Renovar Curso/Turma
Excluir Requerimento
Incluir Turma

Retificar Processo
Exigéncias

espostas CFO

Paortaria ( o
Outras Comunicactes
Maovimentacdo Interna
Cancelar Curso

ﬂi'llﬂi'llﬂi‘llﬂ 1o f 'Ilﬂi'llﬂi'llﬂi'llﬂi'llﬂ 1

o - Link Portarias e - Botdo para criacdo de nova portaria.

Entendendo os Botoes

Botoes
Anexar documentos

Exigéncias
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Renovar Curso - Turma
Portarias
Solicitar Cancelamento

Solicitar Retificacao de Processo
Botﬁ_es

WEBMAIL | MAPA DO SITE

CONSELHO

Sistema [ Gestio de Cursos
g

1 Perfil

Cadastros Trocar Senha

Especialidades

Entidade / IES ABO-SECAD CEARA CRO CEARA
Especialidade ODONTOPEDIATRIA Processo 30496/2021 [ Anexar Documentos Imprimir |
Periodo 20/11/2021 a 21/11/2023 Status EM REQUERIMENTO | Movimentar Processo Voltar |

Coordenador Portaria

Administragdo

"4

[5] Primeira etapa
[i5] Segunda etapa

-
..

-
..
-

[i5] Terceira etapa
[5] Qutras Funcionalidades - E
[5] Respostas CFO

Numero de ||Nome do Quem pode usar ||Qual a funcao
referencia ||botao
Anexar CRO Anexa os documentos impressos e assinados pela
Documentos entidade e encerra o processo no CRO e enviando para o
CFO.
Movimentar CFO Movimenta o processo dentro do CFO.
Processo
Imprimir Entidade / Entidade / Faculdade - consulta e impressao dos
Faculdade, CRO e ||{documentos obrigatdrios para assinatura.
CFO CRO - consulta
CFO - consulta
Voltar Entidade / Sai do requerimento atual, voltando a tela inicial de
Faculdade, CRO e |[consulta de todos os processos.
CFO
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