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Introdução  

Este manual é um documento que registra normas e procedimentos operacionais do Sistema de Curso de 
Especialização, tendo como base o documento que normatiza as regras para funcionamento do curso de 

especialização no Brasil. 

Visando a implantação do Sistema, tentamos agregar todas as informações relacionadas, de forma a servir 
como base de orientação imediata para os usuários em geral. 

 

Endereço para acesso ao sistema:  
o http://10.5.21.1/CFO_CA/   

 

Pré-requisitos : 
¶ Ser inscrito no CFO como Entidade ou Faculdade com finalidade de oferecer cursos de especialização. 

¶ Login e senha 

¶ Banda Larga com boa qualidade de acesso (Mínimo de 2 MB) 

¶ Instalação da VPN com Certificado digital expedido pelo CFO. 
¶ Browser mozilla firefox versão 15.0.0 ou superior 

¶ Computador (requisitos mínimos): 

o Windows: ( Windows Vista, Windows 7, Windows 8, Windows XP Service Pack 2+) 

Á Intel Pentium 4 ou maior que suporte SSE2 

Á 2GB Ram 

Á Mínimo de 4GB de HD  Livre 

o Mac:  

Á Intel  

Á 2GB Ram 

Á Mac OS X 10.6 ou maior 
o Linux:  

Á 2GB Ram 

Á Mínimo de 4GB de HD  Livre 

Á Intel Pentium 4 ou maior que suporte SSE2 

Á Ubuntu 10.04+  

Á Debian 6+ 

Á OpenSuSE 11.3+ 

Á Fedora Linux 14 

 
 

Entendendo o Manual  
O manual do Sistema Gestão de Curso de Especialização foi elaborado, com a finalidade de apoiar os 

usuários da forma simples e visual. 
Caso esse manual não satisfaça suas dúvidas, por favor, entrar em contato com o  CRO de sua jurisdição ou 

o CFO. 
 

 Padrão de visualização dos botões :  

 

 - Visualizar informação   - Alterar dados   - Excluir   - Indicação de campo requerido 

 - Processo com Solicitação de retificação   
  

http://10.5.21.1/CFO_CA/Login/Login.do?acao=logout
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Login  

Entendendo a tela de (Login)  
 

 

 

Digite o login no campo usuário. 

Após digitar login, digite sua senha no campo Senha. 

Botão de confirmação dos dados fornecidos, só passará adiante, caso seja fornecido um login e senha 

valido.  

Desabilitado no momento. 

Opção usada para reenvio de senha. 
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Menu do Sistema  

Selecionando o menu  
Através do menu inicial é possível acessar as funções iniciais do sistema. 
 

 

 
 

 
 

Para chegar na opção de escolha dos cursos de especialização, basta passar a seta do mouse em cima 

desta opção. , e clicar na opção INICIAL 

 

Aqui o usuário pode trocar a sua senha.  

Se o usuário quiser sair do sistema, basta clicar nesta opção e confirmar sua saída  
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Consultando um processo existente  
 

 
 
 

 

Obs: Por padrão o sistema não mostra os registros encontrados como está sendo exibido na imagem acima. 
 

 

Clicando em ñConsultarò, serão exibidos os cursos que estão cadastrados, como na tela acima.   

Serve para visualizar os dados dos cursos cadastrados.  

Serve para excluir um curso cadastrado.  

Serve para criar um novo curso de especialização.  

Campos utilizados para filtrar os cursos caso o mesmo não queira pesquisar de uma só vez. Ex: 
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ROTEIRO ANÁLISE (CFO)  

CONSOLIDAÇÃO DAS NORMAS, APROVADA PELA 
RESOLUÇÃO CFO-63/2005 

 
CONSELHO FEDERAL DE ODONTOLOGIA  

 

ROTEIRO PARA ANÁLISE DE PROCESSOS DE CURSOS DE 
ESPECIALIZAÇÃO  

 
1. Especialidades reconhecidas pelo CFO 

2.  Coordenador 

3.  Corpo docente 

4. Carga Horária 

5. Distribuição da Carga Horária 

6. Período de desenvolvimento dos cursos 

7. Jornada diária 

8. Jornada semanal e desenvolvimento do curso 

9. Alunos 

10. Disciplinas Obrigatórias 

11. Renovação 

12. Conclusão dos cursos 
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13. Credenciamento 

14. Reconhecimento 

15. Outras informações 

 

 

 

01-Especialidades reconhecidas pelo CFO (artigo 39) 
 

Os registros e as inscrições somente poderão ser feitos  

nas seguintes especialidades :  

01 -Cirurgia e Traumatologia Buco -Maxilo -Faciais;  
 

02 -Dentística;  
 

03 -Disfunção Temporomandibular e Dor Orofacial;  
 

04 -Endodontia;  
 
05 -Estomatologia;  

 
06 -Radiologia Odontológica e Imaginologia;  

 
07 -Implantodontia;  

 
08 -Odontologia Legal;  

 
09 -Odontologia do Trabalho;  

 
10 -Odontologia para Pacientes com Necessidades Especiais;  
 
11 -Odontogeriatria;  

 
12 -Odontopediatria;  

 
13 -Ortodontia;  

 
14 -Ortopedia Funcional dos Maxilares;  
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15 -Patologia Bucal;  

 
16 -Periodontia;  

 
17 -Prótese Buco -Maxilo -Facial;  

 
18 -Prótese Dentária; e,  

 
19 -Saúde Coletiva e da Família  
 
 

Coordenador  

 

02-Coordenador (artigo 165)  
 

a)  Permitir-se-á a coordenação, por um mesmo cirurgião-dentista, de dois 
cursos ao mesmo tempo,  desde que em horários diferentes; 

b) A qualificação exigida do coordenador de qualquer dos cursos de 
especialização é no mínimo o título de mestre, na área de Odontologia , obtido em 
programa de pós-graduação recomendado ou reconhecido pela CAPES/MEC; 

c)  Necessariamente o coordenador deverá ter inscrição no Conselho 
Regional que jurisdicione  o local onde estiver sendo ministrado o curso; 

d)  O coordenador do curso é o responsável didático-científico exclusivo pelo 
curso, bem como administrativa e eticamente, cumprindo e fazendo cumprir as normas 
regimentais; e, 

e)  Em todas as atividades do curso deverá estar presente o coordenador 
e/ou um professor permanente da área de concentração. 

 

 
Inserção e visualização do coordenador no sistema . 
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Visualização da titulação do coordenador  (DIPLOMA DE MESTRE) - clicar na lupa e 
abrir o arquivo que deverá ser do tipo PDF ou JPG 
 

 
 

 

Corpo Docente  

 

03-Corpo docente (artigo 166) 
 

a)  dois cirurgiões-dentistas com titulação mínima de mestre na área de 
especialidade ou em área afim, sendo que, neste caso, a afinidade será avaliada pela 
Comissão de Ensino do Conselho Federal de Odontologia; 

b)  um cirurgião-dentista com título de especialista na área do curso, 
registrado no Conselho Federal de Odontologia; 

c)  Os professores da área de concentração deverão ter inscrição no Conselho 
Regional da jurisdição; 

d)  obrigatoriamente de um especialista em Prótese Dentária nos cursos de 
especialização em Implantodontia; 

e)  poderão compor o quadro docente dos cursos de Odontologia em Saúde 
Coletiva (exceto coordenação) profissionais de nível superior com pós-graduação na área 
de Saúde Pública ou Saúde Coletiva, provenientes de Escola de Saúde ou órgão oficial de 
Saúde Pública, desde que tenha carga horária mínima de 500 horas; 

f)  poderão também participar do quadro docente outros profissionais de 
áreas afins à Saúde Coletiva; 
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g)  ainda também poderão compor o quadro docente Cirurgiões-Dentistas de 
outras especialidades, reconhecidas ou credenciadas pelo CFO, desde que o tema de seu 
trabalho final (monografia, dissertação ou tese) seja pertinente à área, tal como verificada 
por comissão de especialistas em Saúde Coletiva. 

 
 

Inserção e visualização do corpo docente no sistema. 

 
 
 

O sistema disponibiliza em forma de lista, todos os Professores (Corpo Docente), de todas 
as áreas (Concentração, Conexa e Obrigatórias) 
Para visualizar a informação do professor, basta clicar na lupa e aparecerão todas as 
informações associadas às disciplinas que serão ministradas por cada um, assim como as 
informações de especialidades e titulação de Mestre ou Doutor conforme na figura abaixo: 
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Carga Horária  

 

04-Carga Horária (artigo 164)  
 
 
 

Especialidades  Carga Horária  

01 -Cirurgia e Traumatologia Buco-Maxilo-Faciais 2.000h  

02 -Dentística 750h  

03 -Disfunção Temporomandibular e Dor Orofacial 750h  

04 -Endodontia 750h  

05 -Estomatologia 750h  

06 -Radiologia Odontológica e Imaginologia 750h  

07 -Implantodontia  1.000h  

08 -Odontologia Legal 750h  

09 -Odontologia do Trabalho 500h  

10 -Odontologia para Pacientes com Necessidades 
Especiais 

750h  

11 -Odontogeriatria 750h  

12 -Odontopediatria 750h  

13 -Ortodontia 2.000h  

14 -Ortopedia Funcional dos Maxilares 1.500h  

15 -Patologia Bucal 500h  

16 -Periodontia 750h  

17 -Prótese Buco-Maxilo-Facial 500h  
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18 -Prótese Dentária 750h  

19 -Saúde Coletiva e da Família 500h  

 
A carga horária é inserida no link de disciplinas. 
 
OBS.: a quantidade total de horas informada no link disciplinas, deverá ser 
igual ao que for informado no cronograma do curso.  

 
 

 

 

Distribuição da Carga Horária  

 

05-Distribuição da Carga Horária (§§ 1º e 2º do artigo 164)  
 

CARGA HORÁRIA TOTAL  1.500   HORAS                           

ÁREA DE CONCENTRAÇÃO mínimo 90%  Horas  

PARTE PRÁTICA  mínimo 85% Horas  

PARTE TEÓRICA mínimo 15% Horas  

ÁREA CONEXA mínimo 10% Horas  

 
 
Observação : 

§ 1º. Da carga horária mínima, à área de concentração específica da especialidade 
corresponderá um mínimo de 90 % (noventa por cento)  e a conexa de 10% (dez por 
cento), exceto  para os cursos de Saúde Coletiva e da Família e em Odontologia do 
Trabalho, que terão 60 % (sessenta por cento) para a área de concentração e 40 % 
(quarenta por cento) para a área de domínio conexo. 

§ 2º. Da área de concentração exigir-se-á um mínimo de 15 % (quinze por cento)  de aulas 
teóricas  e de 85 % (oitenta e cinco por cento)  de aulas práticas , exceto  para os cursos 
da especialidade de Saúde Coletiva e da Família e da Odontologia do Trabalho nos quais 
deverá ser estabelecida uma carga horária de atividades práticas de no mínimo 20% (vinte 
por cento) da carga horária total do curso, distribuídas na área de concentração, 
excluindo-se as horas destinadas às disciplinas obrigatórias de Ética e Legislação 
Odontol·gica, Metodologia do Trabalho Cient²fico e Bio®tica.ò 
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Visualizando a carga horária no sistema 

 
 
 
06-Período de desenvolvimento dos cursos 

 
 

Não podendo exceder: 
 

18 meses consecutivos 
 

500 horas 

24 meses consecutivos 
 

750 horas 

36 meses consecutivos 
 

2000h e 1500 

 
 

Inserção e visualização do desenvolvimento do curso no sistema 
 
OBS.: A Inclusão do período de realização não poderá ser menor ou 
maior do estipulado como mínimo para desenvolvimento do curso 
conforme a tabela acima 
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Jornada do desenvolvimento do curso  

 
 
 
07-Jornada diária (al²neas ñdò e ñeò dos artigos 174 e 176) 
 
 

a) limite m áximo de horas diárias permitidas 08 (oito) horas.  
 
 

Inserção e visualização da Jornada diária no sistema 
Inclusão do TimeLine (dias e horário que serão ministrados os 
cursos). 
A soma diária não poderá ultrapassar o limite máximo conforme 
descrito acima. 
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08-Jornada semanal, Quinzenal ou Mensal de desenvolvimento do curso 

 

 

Jornada Limite mínimo Limite máximo 

Semanal 12 horas  48 horas 

Quinzenal 16 horas  Não tem 

Mensal 32 horas  Não tem 
 

Observação : No caso de Cirurgia e Traumatologia B.M.F  a jornada 
semanal mínima é de 20 (vinte) horas. 
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Inserção e visualização a Jornada semanal no sistema 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 












