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Introducéo

Este manual € um documento que registra normas e procedimentos operacionais do Sistema de Curso de
Especializacdo, tendo como base o dbcumento que normatiza as regras para funcionamento do curso de
especializacdo no Brasil.

Visando a implantacéo do Sistema, tentamos agregar todas as informacdes relacionadas, de forma a servir
como base de orientacdo imediata para os usuarios em geral.

Endereco para acesso ao sistema:
O http://10.5.21.1/CFO_CA/

Pré -requisitos
Ser inscrito no CFO como Entidade ou Faculdade com finalidade de oferecer cursos de especializagéo.
Login e senha
Banda Larga com boa qualidade deacesso (Minimo de 2 MB)
Instalacdo da VPN com Certificado digital expedido pelo CFO.
Browser mozilla firefox verséo 15.0.0 ou superior
Computador (requisitos minimos):
0 Windows: ( Windows Vista, Windows 7, Windows 8, Windows XP Service Pack 2+)
A Intel Pentium 4 ou maior que suporte SSE2
2GB Ram
Minimo de 4GB de HD Livre
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0 Mac:

Intel

2GB Ram

Mac OS X 10.6 ou maior

> > >

O Linu

x

A 2GB Ram

Minimo de 4GB de HD Livre

Intel Pentium 4 ou maior que suporte SSE2
Ubuntu 10.04+

Debian 6+

OpenSuSE 11.3+

Fedora Linux 14

I D D> D> >

Entendendo o Manual

O manual do Sistema Gestédo de Curso de Especializacdo foi elaborado, com a finalidade depoiar os
usuarios da forma simples e visual.

Caso esse manualndo satisfaga suas duvidas,por favor, entrar em contato com o CRO de sua jurisdigdoou
o CFQ

Padrao de visualizacao dos botbes

*
- Visualizar informacéo - Alterar dados - Excluir S - Indicacdo de campo requerido

L - Processo com Solicitacao de retificacdo
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http://10.5.21.1/CFO_CA/Login/Login.do?acao=logout

Login

Entendendo a tela de (Login)

\ CONSELHO FEDERAL
/) DE ODONTOLOGIA

_. Informe as suas crendenciais para acessar o Sistema

n'““—-~-—77,_‘ Login

e =7 "~ Usuario: j»,,n
e ~———Senha: =

(i ) Cotieato

Esqueci minha senha—— —a

WEBMAIL | MAPA DO STTE

Digite o login no campo usuario.

Ap6s digitar login, digite sua senha no campo Senha.

Bot&o de confirmac¢éo dos dados fornecidos, sé passara adiante, caso seja fornecido um login e senha

<
=R
o
o

Desabilitado no momento.

Opcéao usada para reenvio de senha
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Menu do Sistema

Selecionando o0 menu

Através do menu inicial é possivel acessar as fung@es iniciais do sistema.

WEBMAIL MAPA DO SITE

) CONSELHO FEDERAL T peerm—
‘ ), DE ODONTOLOGIA e

TrocarSenha |  Logout

Para chegar na opcdo de escolha dos cursos de especializacdo, basta passar a seta do mouse em cima
Especialidades

B
Inicial

desta opcéo.

i ari
AqQui o usuéario pode trocar a sua senha.

L . . . . . . ; Logout
Se 0 usuario quiser sairdo sistema, basta clicar nesta opc¢éo e confirmar sua saida -

, e clicar na opcéo INICIAL
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Consultando um processo existente

)| CONSELHO FEDERAL
- J, DE ODONTOLOGIA

Especialidades \ Trocar Senha | Logout

MAPA DO SITE

——__ Curso de Especializagao - Consulta

CRO CEARA - Entidade ABO-SECAO CEARA -
Especialidade Selecione uma opgao v Status Selecione uma opgao -

n Consultar 7-_°

6 registros encontrados

|

201280031 ORTOPEDIAFUNCIONAL DOS EM CEARA ABO-SECAO 1710112012 a (@ x/ 3
MAXILARES REQUERIMENTO CEARA 23/06/2014

201280028 ORTOPEDIAFUNCIONAL DOS EM CEARA  ABO-SECAO 26/07/2012a é‘D ¥
MAXILARES REQUERIMENTO CEARA 24/05/2014

201280035 CIRURGIAE TRAUMATOLOGIABUCO EM CEARA  ABO-SECAO 18/09/2012 a @ ¥
MAXILO FACIAIS REQUERIMENTO CEARA 16/10/2014

201280024 CIRURGIAE TRAUMATOLOGIABUCO CANCELADO CEARA  ABO-SECAO 02/08/2013 a 6@
MAXILO FACIAIS CEARA 03/08/2015

201280024 CIRURGIAE TRAUMATOLOGIABUCO CANCELADO CEARA  ABO-SECAO 04/08/2015 a (@
MAXILO FACIAIS CEARA 02/08/2017

201280036 ENDODONTIA EM CEARA  ABO-SECAO 15/08/2012 a 5‘9 ¥

REQUERIMENTO CEARA 06/08/2015

Obs: Por padréo o sistema ndo mostra os registros encontrados como esta sendo exibido na imagem acima.

Cli cando em s4130 exibislas bstcursos que estdo cadastrados, como na tela acima.
Serve para visualizar os dados dos cursos cadastrados.

Serve para excluir um curso cadastrado.

Serve para criar um novo curso de especializagéo.

Campos utilizados parafiltrar os cursos caso 0 mesmo nao queira pesquisar de uma s6 vez.Ex:
Curso de Especializagao - Consulta

CRO CEARA v Entidade ABO-SECAQ CEARA v
Especialidade Selecione uma opgdo v Status Selecione uma opgdo v
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ROTEIRO ANALISE (CFO)

CONSOLIDACAO DAS NORMAS, APROVADA PELA
RESOLUCAO CFO-63/2005

Pl W
"m: FEDERATIA D™ (S

CONSELHO FEDERAI: DE ODONTOLOGIA

ROTEIRO PARA ANALISE DE PROCESSOS DE CURSOS DE
ESPECIALIZACAO

1. Especialidades reconhecidas pelo CFO

2. Coordenador

3. Corpo docente

4. Carga Horéaria

5. Distribuicao da Carga Horaria

6. Periodo de desenvolvimento dos cursos

7. Jornada diaria

8. Jornada semanal e desenvolvimento do curso

9. Alunos

10. Disciplinas Obrigatorias

11. Renovacao

12. Conclusao dos cursos
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13. Credenciamento

14. Reconhecimento

15. OQutras informacoes

01-Especialidades reconhecidas pelo CFQ@artigo 39)

Os registros e as inscrices somente poderdo ser feitos
nas seguintes especialidades

01-Cirurgia e Traumatologia Buco  -Maxilo -Faciais;
02 -Dentistica;

03 -Disfuncado Temporomandibular e Dor Orofacial;

04 -Endodontia;

05 - Estomatologia;

06 - Radiologia Odontolégica e Imaginologia;

07 -Implantodontia;

08 -Odontologia Legal,

09 - Odontologia do Trabalho;

10 -Odontologia para Pacientes com Necessidades Especiais;
11 -Odontogeriatria;

12 -Odontopediatria;

13 -Ortodontia;

14 - Ortopedia Funcional dos Maxilares;
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15 -Patologia Bucal;

16 -Periodontia;

17 -Protese Buco -Maxilo -Facial,
18 - Protese Dentaria; e,

19 -Saude Coletiva e da Familia

Coordenador

02-Coordenador (artigo 165)

a) Permitir-se-a a coordenacédo, por um mesmo cirurgido-dentista, de dois
cursos ao mesmo tempo,  desde que em horérios diferentes;

b) A qualificacdo exigida do coordenador de qualquer dos cursos de
especializacdo € no minimo o titulo de mestre, na area de Odontologia , obtido em
programa de pos-graduacgéo recomendado ou reconhecido pela CAPES/MEC,;

c) Necessariamente o coordenador devera ter inscricdo no Conselho
Regional que jurisdicione o local onde estiver sendo ministrado o curso;

d) O coordenador do curso € o responsavel didatico-cientifico exclusivo pelo
curso, bem como administrativa e eticamente, cumprindo e fazendo cumprir as normas
regimentais; e,

e) Em todas as atividades do curso devera estar presente o coordenador
e/ou um professor permanente da area de concentracao.

Insercéo e visualizagc&o do coordenador no sistema
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WEBMAIL MAPA DO SITE

A conSELHO FEDERAL @
B\, pEoponTorocia  LF

Especialidades | Cadastros | Trocar Senha ‘ Logout |

Gestdo de Cursos

Entidade ABO-SECAO CEARA CRO CEARA

Especialidade CRRURGIAE TRAUMATOLOGIA BUCO MAXILO Processo [ Anexar Documentos ][ Checar
FACIAIS 80035/2012

Periodo Status EM
18/09/2012 a 16/10/2014 REQUERIMENTO [ Cancelar Curso ][ Movimentar Processo ” Voltar ‘

Administracdo Coordenador do Curso

Visualizar Informacdes Ger
Informacées Gerais
Enderecos Nome do(a) Coordenador(a) JOSE DILSON VASCONCELOS DE MENEZES
Coordenador do Curso Email teste@gmail.com

Disciplinas Especialidades CIRURGIA E TRAUMATOLOGIA BUCO MAXILO FACIAIS
Corpo Docente Titulagdes

Associar Orientador

Alunos Tipo da Titulagdo Titulagdo
Resultados MESTRE funcionalidades.pdf £l 0)
Exigéncias

Solicitar Cancelamento

Incluir Turma

Portarias

Excluir Requerimento [ Novo C | Atterar Titulag

Monografia

Namero de Inscrigdo 000001

T 1 1

3 registros encontrados

Inscricio  Nome Status  Inicio Fim

CE- 003121  ELBIO HOLANDA MOURA INATIVO ~ 24/07/2012  19/09/2012
CE - 001564  ROSALBA FERREIRA DA SILVA INATIVO ~ 17/07/2012  24/07/2012
CE - 000001  JOSE DILSON VASCONCELOS DE MENEZES INATIVO ~ 19/09/2012  20/09/2012

o Visualizac&o da titulagcédo do coordenador (DIPLOMA DE MESTRE)clicar na lupa e
abrir o arquivo que devera ser do tipo PDF ou JPG

Corpo Docente

03-Corpo docente (artigo 166)

a) dois cirurgibes-dentistas com titulacdo minima de mestre na area de
especialidade ou em area afim, sendo que, neste caso, a afinidade sera avaliada pela
Comisséo de Ensino do Conselho Federal de Odontologia;

b) um cirurgido-dentista com titulo de especialista na area do curso,
registrado no Conselho Federal de Odontologia;

c) Os professores da area de concentracao deverao ter inscricdo no Conselho
Regional da jurisdicao;

d) obrigatoriamente de um especialista em Protese Dentaria nos cursos de
especializacdo em Implantodontia;

e) poderdo compor o quadro docente dos cursos de Odontologia em Saude
Coletiva (exceto coordenacéao) profissionais de nivel superior com posgraduacao na area
de Saude Publica ou Saude Coletia, provenientes de Escola de Saude ou 6rgéo oficial de
Saude Publica, desde que tenha carga horaria minima de 500 horas;

f) poderdo também participar do quadro docente outros profissionais de
areas afins a Saude Coletiva,

9/29



g) ainda também poderdo compor o quadro docente Cirurgides-Dentistas de
outras especialidades, reconhecidas ou credenciadas pelo CFO, desde que o tema de seu
trabalho final (monografia, dissertacdo ou tese) seja pertinente a area, tal como verificada
por comissao de especialistas em SaudeColetiva.

Insercao e visualizacao do corpo docente no sistema.

WEBMAIL ‘ MAPA DO SITE

cm CONSELHO FEDERAL % B ceio d curso:
4 DE ODONTOLOGIA NI Z::E Perfil | Administrador - e

admin | (Gestdo de Cursos/Administrador)

Bpe(:lahdades| Cadastros | Trocar Senha | Logout |

Entidade / IES ABO-SECAQ CEARA CRO CEARA
[ Anexar Documentos ][ Checar F i ]["" eter R i ]
Especialidade ORTOPEDLA FUNCIONAL DOS MAXILARES Processo B0028/2012 — —
; [ Retificar Processo ][ Imprimir ][ Renovar Curso/Turma ]
Periodo 17/01/2012 a 23/06/2014 Status ENCERRADO
[ Cancelar Curso ][ Movimentar Processo ][ Voltar ]
Coordenador CARLOS ALBERTO MACIEL Portaria 12/1320
Cin S e Corpo Docente - Consulta
i Visualizar Informacdes Ger
Informacdes Gerais
Enderecos
~IZ] Coordenador do Curso
%p“;j . 13 registros encontrados
orpo Docente
[ Associar Qrientadar Inscrigdo Nome Especialidades  Titulos Tipo Status  Inicio Eim
[ Alunos Docente
i Resultados CE- ALIME MARIA  ORTODOMNTIAE GRADUACAD DOCENTE ATVO  18/07/2012 [;9 E ¢
i Exigéncias 003666 ALENCARDE ORTOPEDIA
Solicitar Cancelamento CASTRO FACIAL
Incluir Turma CE- ELBIO PROTESE MESTRE DOCENTE ATIVO 2710712012 ﬁ & b 4
7] Portarias 003121 HOLANDA DENTARIA
- [2] Excluir Requerimento MOURA
[0 Monografia CE- VANIAMARIA  ORTOPEDIA WESTRE DOCENTE ATIVO  17/07/2012 & H
-] Parecer 001559 BEZERRADE FUMCIONAL DOS

CARVALHO MAXILARES -

ClD ORTODOMTIA
CE- HELDER DENTISTICA ESPECIALISTA DOCENTE INATIVO 17/07/2012 24/07/2012 @ E %
001304 LOPES RESTAURADORA L
GURGEL 3
CE- CARLOS SILVA GRADUACAQ DOCENTE ATIVO  18/07/2012 59 & %
002000 SUCUPIRA
CE- MANOEL RADIOLOGIA MESTRE DOCENTE ATIVO 1710712012 59 B
000539 PERBOYRE
GOMES

O sistema disponibiliza em forma de lista, todos os Professores (Corpo Docente), de todas
as areas (Concentracao, Conexa e Obrigatérias)

Para visualizar a informacao do professor, bastaclicar na lupa e apareceréo todas as
informacdes associadasas disciplinas que seraoministradas por cada um, assim como as
informacdes de especialidades e titulacdo de Mestre ou Doutor conforme na figura abaixo:
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Corpo Docente - Detalhes

Nome do Professor g) gio HOLANDA MOURA,
CRO cE_poz1
Tipo de Docente QOCENTE
Periodo de Realizagdo 17,01/2012-23/08/2014
Status aTpe0
Periodo de Docéncia 27;07/2012 -
Especialidades pRoTESE DENTARIA

Titulagdo WESTRE

Disciplinas Associadas COMCENTRACAD - Diagnostico e Planejamento do Tratamento Ortopédico Funcional

dos Maxilares

Diploma ver Diploma

Carga Horaria

04-Carga Horaria (artigo 164)

Especialidades

Carga Horaria

01 -Cirurgia e Traumatologia Buco-Maxilo-Faciais 2.000h
02 -Dentistica 750h
03 -Disfuncdo Temporomandibular e Dor Orofacis 750h
04 -Endodontia 750h
05 -Estomatologia 750h
06 -Radiologia Odontoldgica elmaginologia 750h
07 -Implantodontia 1.000h
08 -Odontologia Legal 750h
09 -Odontologia do Trabalho 500h
10 -Odontologia para Pacientes com Necessidad 750h
Especiais

11 -Odontogeriatria 750h
12 -Odontopediatria 750h
13 -Ortodontia 2.000h
14 -Ortopedia Funcional dos Maxilares 1.500h
15 -Patologia Bucal 500h
16 -Periodontia 750h
17 -Prétese BucoMaxilo-Facial 500h
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18 -Protese Dentéria 750h
19 -Saude Coletiva e da Familia 500h

A carga horaria é inserida no link de disciplinas.

OBS.: a quantidade total de horas informada no link disciplinas, devera ser
igual ao que for informado no cronograma do curso.

Distribuicdo da Carga Horaria

05-Distribuicdo da Carga Horéaria(88 1° e 2° do artigo 164)

CARGA HORARIA TOTAL 1.500 HORAS
AREA DE CONCENTRACAO minimo 90% Horas
PARTE PRATICA minimo 85% Horas
PARTE TEORICA minimo 15% Horas
AREA CONEXA minimo 10% Horas
Observagao :

§ 1°. Da carga horaria minima, a area de concentracdo especifica da especialidade
correspondera um minimo de 90 % (noventa por cento) e a conexa de 10% (dez por
cento), exceto para os cursos de Saude Coletiva e da Familia e em Odontologia do
Trabalho, que terdo 60 % (sessenta por cento) para a area de concentracao e 40 %
(quarenta por cento) para a area de_dominio conexo.

§ 2°. Da area de concentracao exigir-se-a um minimo de 15 % (quinze por cento) de aulas
tedricas e de 85 % (oitenta e cinco por cento) de aulas praticas , excefo para 0S Cursos
da especialidade de Saude Coletiva e da Familia e da Odontologiado Trabalho nos quais
devera ser estabelecida uma carga horéaria de atividades praticas de no minimo20% (vinte
por cento) da carga horaria total do curso, distribuidas na area de concentragao,
excluindo-se as horas destinadas as disciplinas obrigatdrias @ Etica e Legislac&o
Odontol -gi ca, Met odol ogia do Trabal ho Ci
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Visualizando a carga horaria no sistema

\ CONSELHO FEDERAL
\ /) DE ODONTOLOGIA

WEBMATL MAPA O STTE

stema Gestio de Cursos -

:5; Perfil © Administrador - e
admin | (GestEo de Cursos/Adminiztrador)

Especialidades ‘ Cadastros

Entidade / IES ABO-SECAO CEARA CRO CEARA
o [ Anexar Documentos ” Checar F i ][ Sub R i ]
Especialidade ORTOPEDIA FUNCIONAL DOS MAXILARES Processo 800282012 [_Reah I = ][ Ren Curso/T, |
. icar Processc impnmir jovar Irso. urma
Periodo 17/01/2012 a 23/06/2014 Status ENCERRADO [ o Con [ Movimentar Processo_|| Vol ]
welar Irso vl ar 'oftar
Coordenador CARLOS ALBERTO MACEL Portaria 12/1320
Administragio Imprimir Documentos

- VISLIE“ZENI' Infnrma.gnes Ger e T e
[ Informacdes Gerais o,
Documentos Obrigatdrios
-2 Enderacos
Coordenador do Curso
- Disciplinas

[l Corpo Docente
-|Z] Associar Orientador = Recibo de Entrega de Documentos

= Termo de Agquiescéncia
= Impressédo do Conteido Programético por Disciplina
= Solicitagdo de Renovacdo

= Requerimento do Curso

% g Relatorios (= | jsta de Alunos Inscritos
esultados 2 ri i
. . ""'D ‘EJ Relagao de Carga Horaria por Areas

Exigéncias = n
- Relagdo do Corpo Docente
[Z] Solicitar Cancelamento 5 P

-[Z] Incluir Turma
Portarias
-] Excluir Requerimento

=l Mannnrafia

= Impressio de Disciplinas por Areas
= Relagao de Alunos - Notas Finais

06-Periodo de desenvolvimento dos cursos

N&o podendo exceder:

18 meses consecutivos 500 horas

24 meses consecutivos 750 horas

36 meses consecutivos 2000h e 1500

Insercao e visualizagao do desenvolvimento do curso no sistema
OBS.: A Incluséo do periodo de realizacdo ndo podera ser menor ou

maior do estipulado como minimo para desenvolvimento do curso
conforme a tabela acima
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Especialidades Cadastros Trocar Senha

Entidade /IES ABO-SECAQ CEARA CRO CEARA
Especialidade CIRURGIA E TRAUMATOLOGIA BUCO Processo
pec TAXILO FAGIAIS 8006812012 [ Anexar Documentos || Checar Pendencias | Submeter Requerimentd
Periodo Status EM ASSINATURA PELO [ Retificar Processo [ Imprimir || Renovar cursofTurma |

10M2/2012 3 10M12/2014

PRESIDENTE [ CancelarCurso. || Movimentar Processo || Voltar ]
Administracio Alterar Informagbes Gerais

:_ Visualizar Informacdes Ge
= . *llustrissimo Senhor

Informacoes Gerais
= InformacGes Gerais Presidente do Conselho CEARA
L Enderecos Regional de Odontologia dofe)
- w * Entidade /[ES ABO-SECAQ CEARA

isciplinas

= T‘JT *Vem requerer V.5% o
L, | Gorpo Docente pedido de Reconhecimento do CIRURGIA E TRAUMATOLOGIA BUCO MAXILC FACIAIS
| Associar Qrientador Curso de especializagio em
| Alunos ~Periodo de Realizagdo 1013012 [F a 10nzzons
.| Resultados
-] Exiogncias Entrada anual de alunos g, sim © Nio

Solicitar Cancelamento * Horari o Mini Aul
| lorario que serdo Mi ashulas rTimeLine]
.| Incluir Turma
.| Portarias Total Semanal: 17:00

Excluir Requerimento
= * Desenvolvimento do Curso Semanal
| Monografia R
] Movimentacao intema Cronogram do Curse

Total: 00:00
Observagies

* Nimero de Vagas Fixadas 4 Maximo 12
= Critério de Selegio dos Candidatos Prova Prética

Prova Escrita

[T Proeficiéncia em Inglés

[T Exame de Curriculum vitas

[Tl Exame com Banca Examinadora

B Outros:Entrevista Pessoal, ser Inscrito no CRQ como CD
[ outres

Jornada do desenvolvimento do curso

O7-Jornada diaria( al 2 neas nNndo e Aeo dos

a) limite maximo de horas diarias permitidas 08 (oito) horas.

Insercéo e visualizagcdo daJornada diaria no sistema

Inclusdo do TimeLine (dias e horario que serdo ministrados 0s
CUrsos).

A soma diaria ndo podera ultrapassar o limite maximo conforme
descrito acima.
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) CONSELHO FEDERAL a @ estiodecorsos -
- DE ODONTOLOGIA [

Trocar Senha

Especialidades Cadastros

Entidade / [ES ABO-SECADQ CEARA CRO CEARA

g —i-FA- Ao mmmmneeas Simeas ;e sas s s

[ Anexar D | Checar Pendencias | Sut R

R— Timeline

07:00 : 08:00 : 09:00 @ 10:00 @ 11:00 @ 12:00 @ 13:00 @ 1400 @ 15:00 & 16:00 : 17:00 : 18:00 : 19:00 @ 20000 @ 21:00 & 22:00

) e

Segunda-Feira !
Terga_Fe'"-a 8:00 _s 12:00 .
Quarta—Fe'lra 8:00 - 12:00 : : 14:00 - 18:00
Quinta-Feira 8:00 - 12:00 : 14:00 - 18:00
Sexta-Feira 8:00 - 12:00 ) ) 1400 - 18:00
Sabado 8:00 - 12:00 14:00 - 18:00
Domingo
.| Portarias Total Semanal: 36:00
|| Excluir Requerimento — p———=
senvolvimento urso hensal
-] Monografia
-] Parecer * Cronograma do Curso
H Preencher Cronograma
Totak 00:00
Observagoes
*Nimero de Vagas Fixadas 6 Maximo 12

* Critério de Selegdo dos Candidatos Prova Prética
Prova Escrita
Proeficiéncia em Inglés

Exame de Curriculum Vitae
[ - - -

08-Jornada semanal, Quinzenal ou Mensal de desenvolvimento do curso

Jornada Limite minimo Limite maximo
Semanal 12 horas 48 horas
Quinzenal 16 horas Nao tem
Mensal 32 horas Nao tem

Observacédo : No caso de Cirurgia e Traumatologia B.M.F a jornada
semanal minima é de 20 (vinte) horas.
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Insercao e visualizacao aJornada semanalno sistema
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