CONSELHO FEDERAL DE ODONTOLOGIA

EDITAL

LICITACAO NA MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL N° 006/2014

Anexo |
Anexo Il
Anexo 111

Anexo IV
Anexo V

PROCESSO N° 348/2014
TIPO: “MENOR PRECO GLOBAL POR LOTE”

Declaragao de pleno atendimento aos requisitos de habilitagao.

Modelo de credenciamento.

Modelo de declaragdo de que a empresa se encontra em situacdo regular perante o
Ministério do Trabalho que faz parte integrante do Edital.

Memorial descritivo.

Termo de Referéncia

O Conselho Federal de Odontologia - CFO por intermédio do pregoeiro

designado pela Portaria CFO SEC n° 57, de 29 de junho de 2010, da Diretoria do Conselho
Federal de Odontologia, torna pabico que sera realizado o certame licitatério em epigrafe, na
modalidade PREGAO PRESENCIAL, do tipo menor preco global por lote, o qual observara
0s preceitos de direito publico e, em especial, as disposi¢Bes da Lei n°. 10.520, de 17.07.2002,
do Decreto n° 3.555, de 08.08.2000, da Lei Complementar n°. 123, de 14.12.2006, e,
subsidiariamente, da Lei 8.666/93 e suas alteracdes posteriores, sendo em tudo regida pelas
condigdes estabelecidas no presente Edital e seus respectivos anexos.

1 - OBJETO:

1.1.

1.1.

1.2

A presente licitacdo tem por objeto Contratacdo de empresa especializada para
0 Servico de Gestdo Integrada de Documentos do Conselho Federal de
Odontologia, consistindo na prestacdo de servicos de Digitalizacdo e
Microfilmagem Eletronica de documentos administrativos deste Conselho
Federal de Odontologia, conforme Memorial Descritivo e Termo de
Referencia — Anexos IV e V.

LOTE UNICO:
Os servigos, ora licitados, serdo estendidos, caso haja interesse, para 0S
Conselhos Regionais de Odontologia.

A contratada executard os servi¢os ora licitados, em conformidade com as
especificacOes descritas neste Termo de Referencia, sendo de sua inteira
responsabilidade a substituicdo de pessoal e materiais caso ndo esteja em
conformidade com as referidas especificagoes.
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2

LOCAL DE RECEBIMENTO DOS ENVELOPES “PROPOSTA
COMERCIAL”, “DOCUMENTACAO” E REALIZACAO DA SESSAO
PUBLICA:

2.1.

2.2.

2.3.

No Escritério-CFO: Avenida Nilo Pecanha, 50 — conjunto 2316 — Centro — Rio
de Janeiro — RJ.

DIA, HORA E LOCAL DE RECEBIMENTO E ABERTURA DOS
ENVELOPES “PROPOSTA COMERCIAL”, “DOCUMENTACAO” E
REALIZACAO DA SESSAO PUBLICA.

Os envelopes “PROPOSTA COMERCIAL” e “DOCUMENTACAO”
enderecados ao Conselho Federal Odontologia, deverdo ser entregues no dia 13
de agosto de 2014, as 11:00 horas, conforme legislacdo em vigor, no Escritério-
CFO: Avenida Nilo Peganha, 50 — conjunto 2316 — Centro — Rio de Janeiro —
RJ.

Na hipotese de ndo haver expediente, a realizacdo da sessdo publica, bem como
o recebimento dos envelopes ‘“PROPOSTA COMERCIAL” e
“DOCUMENTACAQ”, serdo transferidos para o primeiro dia til subsequente
no mesmo horario anteriormente estabelecido.

CREDENCIAMENTO:

3.1.

3.2.

3.3.

O credenciamento da licitante dependerd de registro cadastral atualizado no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF, que também
sera requisito obrigatdrio para fins de habilitagéo.

A LICITANTE devera apresentar-se através de seu Representante Legal para
credenciamento junto a Comissdo de Licitacdo, devidamente munida de
procuracdo, com firma reconhecida em cartério publico, que o credencie a
participar desta licitacdo, com poderes para participar da fase de lances e venha
a responder por sua representada, devendo, ainda, no ato da entrega dos
envelopes, identificar-se, exibindo a Carteira de Identidade original ou outro
documento oficial equivalente, com foto. Acompanhado do credenciamento
devera o representante da licitante apresentar a Declaracdo de Pleno
Atendimento aos Requisitos da Licitagdo, conforme o ANEXO I deste edital.

O credenciamento far-se-4& nos moldes do Anexo Il do Edital, atraves de
instrumento de procuragdo ou, ainda, por meio de documento que comprove
poderes para assinar atas, manifestar o interesse na interposicdao de recurso ou
nédo, apresentar documentos de habilitacdo e proposta de preco, assim como
praticar expressamente todos os demais atos pertinentes ao certame em nome da
licitante. O credenciamento devera vir acompanhado de copia autenticada do
Contrato Social ou Estatuto da empresa, devidamente atualizado. Em sendo
socio, proprietario ou dirigente da empresa licitante, devera apresentar copia
autenticada do respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual estejam
expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em
decorréncia de tal investidura.
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

O credenciamento € condicdo obrigatdria para a participacao das licitantes nesta
concorréncia.

A LICITANTE deverd estar pessoalmente representada no ato do
credenciamento e entrega da proposta, sob pena de néo ser aceita a sua proposta
para o certame.

Cada credenciado somente podera representar uma unica LICITANTE,
participante do certame.

Declarado encerrado o procedimento de credenciamento pela Comissdo de
Licitacdo, ndo mais serdo admitidas novas LICITANTES, dando-se inicio ao
recebimento dos envelopes “PROPOSTA COMERCIAL” e
“DOCUMENTACAO”.

4 - CONDIGCOES DE PARTICIPACAO E FORMA DE APRESENTAGCAO DA
PROPOSTA COMERCIAL E DOCUMENTACAO:

4.1.

4.2

4.3.

4.4

4.5.

Atenderem a todas as exigéncias deste Edital e de seus anexos, desde que
estejam inscritas no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores -
SICAF, nos termos do § 1°, artigo 1° do Decreto Federal n° 3.722/2001.

As empresas nao cadastradas no SICAF, que tiverem interesse em participar do
presente Pregdo Presencial, deverdo providenciar o seu cadastramento e sua
habilitacdo junto a qualquer unidade cadastradora dos 6rgdos da Administracdo
Plblica, até o terceiro dia util anterior a data do recebimento das propostas.

Somente serdo considerados os documentos de habilitacdo e as propostas
apresentadas pelas empresas isoladamente, isto €, ndo serd admitida a formacao
de consércio, ou qualquer tipo de agrupamento de empresas, para O
fornecimento dos servicos objeto desta licitagéo;

Poderdo participar desta licitacdo os interessados exclusivamente do ramo pertinente ao
objeto que estiverem devidamente cadastrados ou ndo cadastrados no Sistema
Integrado de cadastro de Fornecedores (SICAF), ndo sendo permitido a participacdo de
empresas em consarcio.

Poderdo participar do presente certame licitatorio as empresas que:

a) Atendam as condicOes deste edital;

b) Estejam cadastradas no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores
— SICAF, nos termos dos Decretos n° 4.485, de 25 de novembro de 2002, e 0s
ndo cadastrados apresente a documentacdo correspondente no envelope de
habilitagéo;

c) Né&o estejam sob faléncia, concurso de credores, dissoluces, liquidagoes,
consorcio de empresas, e ndo sejam controladas, coligadas ou subsidiarias
entre si;

d) Nao tenha sido declaradas inidoneas para licitar e/ou contratar ou suspenso nos
termos do Art. 87 da lei n° 8.666/93, por qualquer 6rgdo da Administracdo
Publica direta ou indireta, Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito Federal;

Sera vedada a participacdo de empresas nesta licitacdo quando:
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a) Declaradas inidéneas por ato do Poder Publico;

b) Estiverem sob processo de faléncia, recuperagédo judicial/extrajudicial ou
dissolucao;

c) Estiverem impedidas de licitar e/ou contratar com a Administracdo Publica
e quaisquer de seus orgaos descentralizados; e,

d) Enquadradas em alguma das disposi¢des do artigo 9°, incisos I, Il e 11, da
Lei n° 8.666/93.

4.6. As LICITANTES deverdo apresentar a “DOCUMENTACAO” e “PROPOSTA
DE PRECO” em 2 (dois) envelopes separados e indevassaveis, identificados
obrigatoriamente na forma seguinte:

ENVELOPE N° 1 - “DOCUMENTACAO”
Razéo Social e CNPJ

Pregao Presencial n° 006/2014

Processo n° 348/2014

ENVELOPE N° 2 - “PROPOSTA DE PRECOS”
Razao Social e CNPJ

Pregao Presencial n°® 006/2014

Processo n° 348/2014

5 - ENVELOPE N°1-DOCUMENTACAO:
5.1. A documentacdo relativa a habilitacdo juridica, conforme o caso consistira em:
5.1.1 Cédula de identidade;
5.1.2 Registro comercial, no caso de empresa individual;

5.1.3 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de
sociedades por ac6es, acompanhado de documentos de elei¢do de seus
administradores;

5.1.4 Inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada
de prova de diretoria em exercicio; e,

5.1.5 Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacéo
para funcionamento expedido pelo 6érgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

52 A documentagdo relativa a regularidade fiscal, conforme o caso,
consistira em:

5.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ);
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5.3

5.2.2

5.2.3

524

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual; e,

Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e
Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente,
na forma da lei.

5.2.3.1 Fazenda Federal:

a) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos e a Divida Ativa
da Unido.

5.2.3.2 Fazenda Estadual:

a) Certiddo Negativa de Débitos do Cadastro Estadual de
Contribuintes do ICMS da sede ou domicilio da licitante;

b) Certiddo Negativa no Cadastro de Débitos Inscritos em
Divida Ativa da Procuradoria do Estado da sede ou
domicilio da licitante.

5.2.3.3 Fazenda Municipal:

a) Certiddo Negativa de Débito do Imposto Sobre Servigos
de Qualquer Natureza — ISS, emitida pela Secretaria
Municipal de Fazenda da cidade da licitante;

b) Certiddo Negativa no Cadastro de Débitos Inscritos em
Divida Ativa do municipio, emitida pela Procuradoria
Geral do Municipio da cidade da licitante.

Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS),
Certiddo de Débitos Trabalhistas (CNDT) e Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situacao fiscal regular
no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei, através
da apresentacdo das certiddes negativas de débito.

A documentacdo relativa a qualificacdo técnica limitar-se-a a:

531

Comprovacao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente
e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto
desta licitacdo mediante a apresentacao de:

5.3.1.1 Atestados de Capacidade Técnica — minimo de 3 (trés) —
emitidos em nome da licitante, fornecidos por pessoas
juridicas de Direito Publico ou Privado, que comprovem
que a licitante ja tenha fornecido, ou esteja fornecendo a
contento, os materiais de acordo com o objeto do Edital.
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54 A documentacdo relativa a qualificagdo econdmico-financeira limitar-se-
a

5.4.1 Balanco patrimonial e demonstracbes contabeis do dltimo
exercicio social, j& exigiveis e apresentados na forma da Lei, que
comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrados a mais de 3
(trés) meses da data de apresentacdo da proposta.

54.1.1. Na participacdo de micro empresas e empresas de
pequeno porte, que sdo optantes pelo simples, na
auséncia do Balango Patrimonial do Ultimo Exercicio,
deverdo apresentar a Declaracdo Simplificada da Pessoa
Juridica do Exercicio de 2012, conforme artigo 31, da
Instrucdo Normativa 355, de 29/08/2003.

5.4.2 Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica. As datas de expedicGes
destas certidbes ndo deverdo ser superiores a 30 (trinta) dias
consecutivos retroativos a data de abertura da proposta de prego. A
licitante devera apresentar documento emitido pelo Poder
Judiciario Local, indicando todos os Oficios Distribuidores que
sdo responsaveis pelo registro de pedidos de faléncia e concordata.

55 Devera ser apresentada declaracdo de que a empresa se encontra em
situacdo regular perante o Ministério do Trabalho, no que se refere a
observancia do disposto no inciso XXXIII, do artigo 7° da Constituicdo
Federal e Decreto 42.911, de 06.03.98, nos termos do Anexo IlI,
acompanhada de Certiddo Negativa de Débitos Salariais emitida pelo
Ministério do Trabalho e dentro do prazo de validade.

a) Declaracdo de inexisténcia de Fato Superveniente Impeditivo de
Habilitacdo, na forma do § 2°, art. 32, da Lei n°® 8.666/93.

6 - ENVELOPE N°2-PROPOSTA DE PRECOS:

6.1.

6.2.

As LICITANTES deverdo apresentar as propostas, redigidas de forma clara e
inequivoca, sem emendas, rasuras, acréscimos ou entrelinhas, em papel
timbrado, bem como ser devidamente datadas e assinadas pelo(s)
representante(s) legal(is), nao serdo aceitos “protocolos de entrega” ou
“solicitacdo de documento” em substituicdo aos documentos requeridos no
presente Edital.

Na proposta de preco devera constar:

6.2.1. As propostas de precos deveram constar preco global para os bens
descritos no anexo 1V (Modelo de Proposta Anexo IV). Nos valores
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deverdo ja estar deduzidos todos os impostos, taxas, encargos com
salarios e encargos sociais, fiscais, e comerciais, bem como quaisquer
outras despesas referentes a perfeita execucdo do objeto desta Tomada
de Preco.

Os valores deverao ser apresentados em moeda corrente nacional (R$).

N&o serdo consideradas vantagens ndo previstas neste Edital, nem
valores ou vantagens baseadas em ofertas das demais licitantes, valores
unitarios simbdlicos, irrisorios ou de cotagdo zero.

As propostas deverdo apresentar o menor preco global por lote.

6.2.2. Prazo de validade das propostas: 60 (sessenta) dias contados a partir da
data fixada para entrega e abertura dos envelopes, sendo este prazo
interrompido nos casos de recurso ou qualquer diligéncia que por
ventura a Comissdo de Licitacdo julgue necessaria realizar para o
deslinde da presente licitagéo.

6.2.2.1. Na falta de indicacdo expressa do prazo de validade da
proposta, este serad considerado como de 60 (sessenta) dias.

7 - IMPORTANTE

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

As licitantes deverdo obedecer a Instru¢cdo Normativa SRF n° 1234, de 11 de
Janeiro de 2012, que se trata da retencao de Tributos Federais.

As pessoas fisicas e empresas individuais (com Cadastro de Pessoa Fisica -
CPF) estardo sujeitas a retencdo de INSS (Lei n° 9.876, de 26 de novembro de
1999) e Imposto de Renda (legislacédo vigente).

Quando for o caso, sera aplicada a Lei Complementar n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006, que institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da
Empresa de Pequeno Porte.

7.3.1. As licitantes optantes do SIMPLES NACIONAL deverdo apresentar no
ato do credenciamento a comprovacao da opcdo da empresa, sob pena de
ndo ser levada em conta essa condi¢do durante a conducdo da Tomada
de Preco.

Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original,
por qualquer processo de cdpia autenticada por cartdério competente ou por
servidor da administracdo ou publicacdo em o6rgao da Imprensa Oficial (artigo
32, da Lei 8666/93).

As licitantes que apresentarem documentacdo em desacordo com quaisquer
exigéncias do Edital e seus Anexos, e/ou em desacordo com a veracidade dos
fatos, serdo consideradas inabilitadas. Quando aplicado o item 11, se o licitante
ndo sanar as falhas no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas, sera considerado
inabilitado.
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7.6. O Conselho Federal de Odontologia reserva-se no direito de diligenciar, a
qualquer tempo, durante o processo licitatorio, no sentido de constatar a
veracidade das informacOes prestadas e avaliar as reais condigdes para a
realizacdo do objeto desta licitacdo, dentro das exigéncias previstas neste Edital,
com o que desde j& concorda a proponente.

DAS CONDICOES GERAIS A SEREM ATENDIDAS:
A adjudicataria devera:

8.1. Responsabilizar-se pelos danos causados direta ou indiretamente ao Conselho
Federal de Odontologia ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando
do fornecimento do objeto desta Licitacao.

8.2. Arcar com todas as despesas decorrentes da contratacdo do objeto desta
Licitacdo, inclusive materiais, mao-de-obra, locomogéo, seguro de acidentes,
impostos, contribuicdes previdenciarias, encargos trabalhistas, comerciais e
outras decorrentes do fornecimento do objeto, sem qualquer relacdo de
solidariedade ou subsidiariedade com a Contratante.

DOS PROCEDIMENTOS DA COMISSAO DE LICITACAO:

9.1 Apos a abertura da sessdo publica, a Comissdo de Licitacdo realizard o
credenciamento dos interessados.

9.2 Encerrada a fase de credenciamento a Comissdo de Licitacdo recebera o0s
envelopes “DOCUMENTACAO” ¢  “PROPOSTA COMERCIAL
DOCUMENTACAO” devidamente lacrados e identificados pelos interessados
credenciados. Em seguida fard a abertura dos envelopes Documentacao
(envelope n° 1) e Proposta (envelope 02).

9.3 Sera classificada como possivel vencedora, a LICITANTE que atender toda
DOCUMENTACADO e oferecer o MENOR PRECO GLOBAL POR LOTE.

DA FORMA DE PAGAMENTO E ENTREGA:

10.2 O pagamento do objeto deste Edital sera feito através de cheque nominal, em
moeda corrente nacional, no 30° dia apds a entrega e emissdo de Nota
Fiscal/Fatura emitida pela licitante vencedora.

102.1. O CFO INFORMA QUE SOB HIPOTESE ALGUMA ADMITIRA
NEGOCIACAO DA(S) DUPLICATA(S) COM TERCEIRO(S).

10.3 Para a efetivacdo do pagamento, a CONTRATADA deverd apresentar,
juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a prova de quitacdo das obrigagdes
previdenciarias e do FGTS, desde o ultimo periodo ja& comprovado, até o
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14

periodo do referido pagamento, o qual, nesta hipotese, somente sera liberado
apods a respectiva comprovagao.

10.3.1. A suspensdo do pagamento por inobservancia das obrigacdes constantes
no presente Edital por parte da CONTRATADA, ndo caracteriza
inadimpléncia do CFO.

- DOS RECURSOS:

11.1. Os recursos previstos para atender a presente despesa onerardo as dotacdes n°
6.2.2.1.1.01.04.04.004.099; do orcamento deste Conselho Federal de
Odontologia.

11.2. Uma vez declarada a vencedora, qualquer LICITANTE podera manifestar
imediata e motivadamente a intengdo de recorrer, quando Ihe ser& concedido o
prazo de 5 (cinco) dias uUteis para apresentacdo das razbes do recurso, ficando
as demais LICITANTES desde logo intimadas para apresentar contra-razfes
em igual numero de dias, que comecardo a correr do término do prazo do
recorrente, salvo 0s casos em que O recorrente apresentar o recurso antes do
término do prazo, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos. O
acolhimento de recurso importard a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

11.3. A falta de manifestacdo imediata e motivada da LICITANTE importard a
decadéncia do direito de recurso e a adjudicacdo do objeto da licitacdo pela
CPL & vencedora.
- DAS PENALIDADES:
A inexecucdo total ou parcial do contrato importara a suspensao temporaria de
participar de licitagdes e impedimento de contratar com o CFO por até 2 (dois)
anos, na forma do artigo 87 inciso 111 da Lei 8.666/1993.
DA VIGENCIA DA GARANTIA:
A duracdo da garantia do(s) objeto(s) com a licitante vencedora sera de no
minimo 12 meses.
- DAS DISPOSICOES GERAIS:
14.1. A Comissdo de Licitacdo se reserva no direito de tomar todas as decisoes
necessarias - a seu critério - para verificar e esclarecer a comprovacgdo das
informacGes constantes nos envelopes n° 1 e n° 2 que forem apresentados,

sempre visando o pleno alcance do interesse publico.

14.2. A apresentacdo da proposta de licitagdo fara prova de que a licitante:
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14.3.

14.4

14.5.

14.6.

14.7.

14.8.

14.9.

14.10.

a) Examinou criteriosamente todos os documentos do Edital e seus anexos,
que os comparou entre si e obteve do CFO as informacbes necessarias,
antes de apresenta-la; e,

b) Conhece todas as especificacdes e condi¢des de execugdo/fornecimento do
objeto do Edital e Anexos.

A critério do CFO, esta licitacdo podera ser:

a) Anulada, se houver ilegalidade; e,

b) Revogada, a juizo do CFO, se for considerada inoportuna ou afronte o
interesse publico.

A Comissdo de Licitacdo do CFO fica reservado o direito de desclassificar as
propostas que ndo atenderem as exigéncias contidas neste Edital, sempre
primando pelo interesse publico.

E facultada a Comissdo de Licitagio a promocdo de diligéncia destinada a
esclarecer ou complementar a instrucdo do processo, vedada a inclusdo
posterior de documento ou informacdo que deveria constar no ato da sesséo
publica.

Na apresentacdo de quaisquer documentos que ndo esteja(m) redigido(s) em
lingua portuguesa, os licitantes deverdo apresentar este(s) documento(s)
traduzido(s) por tradutor publico juramentado, sendo dispensada a sua
autenticagdo por consulados estrangeiro, caso a mesma seja elaborada no
Brasil.

A licitante devera obrigatoriamente comprovar através de seu estatuto, ou
contrato social sua aptiddao ao fornecimento do objeto da presente licitacdo.
N&o serdo aceitos quaisquer tipos de comprovacgédo gque ndo seja a mencionada
em contrato social ou estatuto, devidamente registrado na Junta Comercial de
domicilio/sede da licitante.

No caso de Estados e Municipios da Federacdo onde comprovadamente nao
sejam emitidas certiddes referentes a Divida Ativa Estadual e Municipal,
devera a licitante declarar expressamente nos termos da Lei, que esta regular
junto ao Fisco no &mbito Estadual e Municipal e que a unidade da Federacao
onde esta domiciliada ndo emite tais declaragdes; responsabilizando-se
mediante 0 exposto assumir quaisquer responsabilidades pela veracidade do
contetdo declarado.

Os atestados de capacidade técnica deverdo ser compativeis com o objeto da
presente licitagdo, todos com validade de até 30 dias anteriores a data de
realizacdo do certame.

Na hipotese do LICITANTE pretender executar o objeto do certame de forma
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a escolher o estabelecimento (matriz/sede e/ou filial), devera apresentar no ato
da licitacdo os documentos referentes a opcdo desejada. Desta forma, se o
CFO for atendido pela matriz da licitante, todos os documentos apresentados
deverdo ser pertinentes a matriz da mesma. Esta exigéncia também se refere
ao caso de filiais.

14.11. As certiddes apresentadas cujo prazo de validade esteja expirado acarretardo a
inabilitacdo do LICITANTE. As certiddes, atestados e declaracBes que nédo
possuirem prazo de validade somente serdo aceitos se as datas de emissdo nao
excederem a 30 (dias) dias de antecedéncia da data prevista para a realizacédo
(abertura dos envelopes de habilitacdo e proposta) da sessédo publica.

14.12. Sera considerada aceitavel a proposta que:

a)

b)

c)

Atender a todos os termos deste EDITAL e seus ANEXOS.

Contiver preco compativel com os praticados no mercado, com 0s custos
estimados para a execucdo do objeto e com as disponibilidades
orcamentarias do CFO. Constatada a existéncia de proposta(s)
manifestamente inexequivel(eis), esta(s) sera(do) desclassificada(s) pela
Comissdo de Licitagdo, ficando o(s) respectivo(s) LICITANTE(S)
impedidos de participar da etapa de lances verbais.

A proposta de preco apresentada neste edital deve consignar
expressamente o percentual de desconto ofertado, incluidos todos os custos
e despesas, tais como custos diretos e indiretos (inclusive tributos,
encargos sociais e trabalhistas, contribuicdes parafiscais, transporte,
seguro, insumos), além de quaisquer outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto desta Licitacao.

14.13. Estara impedida de participar desta Tomada de Preco a LICITANTE que:

a)

b)

d)

Estiver sob decretacdo de faléncia, em processo de recuperacdo judicial ou
extrajudicial, dissolucdo ou liquidacéo.

Tenha tido suspenso o direito de participar de licitaches e contratagoes
com a administracdo publica direta e indireta.
Possuir entre seus dirigentes, empregados ou administradores do Conselho

Federal de Odontologia.

Possuir em seu Contrato Social ou Estatuto finalidade ou objetivo
incompativel com o objeto desta Tomada de Preco.

Estiver organizado sob a forma de consorcio.
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14.14. - A licitante declara, sob as penas da lei, de que ndo contratara durante a

vigéncia da avenca decorrente deste certame, empregados que sejam conjuges,
companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até 3°
grau, de ocupantes de cargo de direcdo e do Setor de Compras da Autarquia.

15 - ESCLARECIMENTOS:

15.1.

15.2.

Os pedidos de esclarecimentos, relativos a presente licitagdo, deverdo ser
efetuados por escrito ao CFO, ao prazo de acordo com a Lei 8666/1993, aos
cuidados da Comissdo de Licitacdo, na Av. Nilo Pecanha, 50 - Conj. 2316 -
Centro - Rio de Janeiro (RJ), pelo e-mail secos@cfo.org.br ou pelo Fax 21 -
2122-2251.

O CFO néo respondera as perguntas formuladas em desacordo com o disposto
no item anterior.

Rio de Janeiro, 05 de agosto de 2014.

AIL%&SIOG@%@HAS RODRIGUES, CD

PRESIDENTE
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ANEXO |

DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO
AOS REQUISITOS DE HABILITAGAO

(nome da empresa), CNPJ n° , Sediada (enderego
completo), declara sob as penas da Lei Federal n® 10.520/02, conhecer e aceitar as condi¢Bes constantes deste
Pregédo Presencial n° 006/2014 e seus Anexos, e que cumpre plenamente os requisitos necessarios de habilitacéo
exigidos no mesmo.

(domicilio do licitante), aos de de 2014.

representante legal

OBS.: ESTE DOCUMENTO DEVERA SER ENTREGUE A COMISSAO DE LICITACAO, FORA DOS
ENVELOPES, NO ATO DA ABERTURA DA SESSAO DA TOMADA DE PRECO -
CREDENCIAMENTO.
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ANEXO Il

MODELO DE CREDENCIAMENTO

Pelo presente instrumento, a empresa (nome da empresa), CNPJ MF.

, endereco (endereco completo), por seu(s) representante(s) legal(is) abaixo
assinado(s), nomeia e constitui o Sr. (nome completo), cargo ; inscrito no CPF sob
0 n° 000.000.000/00, portador da cédula de identidade n° , residente e domiciliado em
(endereco completo), com endereco comercial na (endereco completo), ao qual

OUTORGA AMPLOS PODERES para representa-la em todos os atos inerentes ao PREGAO PRESENCIAL n°
006/2014 desse Conselho Federal de Odontologia - CFO, podendo, formular lances, complementar proposta,
interpor recursos ou ressalvas, renunciar a interposicéo de recursos, acordar, transigir, desistir e receber avisos e
intimacOes, assinar declaracdes, enfim, praticar todos os atos necessarios ao bom e fiel cumprimento deste
instrumento.

(domicilio do licitante), aos de de 2014.

representante(s) legal(is) com carimbo da licitante

OBS.:

1. ANEXAR A ESSA DECLARACAO O INSTRUMENTO DE OUTORGA - PROCURACAO,

CONTRATO SOCIAL OU OUTROS LEGAIS PARA COMPROVACAO DO REPRESENTANTE
LEGAL.

2. ESTA PROCURACAO DEVERA SER ENTREGUE A COI\/lISSAO DE LICITACAO, FORA DOS
ENVELOPES, NO ATO DE ABERTURA DA SESSAO DE TOMADA DE PRECO -
CREDENCIAMENTO.



CONSELHO FEDERAL DE ODONTOLOGIA
-continuacéao- -15-

ANEXO I11

MODELO DE DECLARAGAO

Eu (nome completo), representante legal da empresa (nome da pessoa juridica), interessada em
participar no Pregdo Presencial CFO n° 006/2014 declaro, sob as penas da Lei, que, nos termos do artigo 27,
inciso V, da Lei n° 8.666/93 a (nome da pessoa juridica) encontra-se em situacao regular perante o Ministério do
Trabalho, no que se refere & observancia do disposto no inciso XXXIII, do artigo 7°, da Constituicio Federal.

Rio de Janeiro, de de 2014.

representante(s) legal(is) com carimbo da licitante
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ANEXO IV

MEMORIAL DESCRITIVO
MODELO DE PROPOSTA

ITEM DESCRICAO DO OBJETO VALOR TOTAL

Servigo de Gestdo Integrada de Documentos do Conselho
Federal de Odontologia consistindo na prestacdo de servicos
01 de Digitalizacdo e Microfilmagem Eletronica de documentos
administrativos deste Conselho Federal de Odontologia,
conforme especificacbes contidas no ANEXO V — TERMO
DE REFERENCIA.

Prazo de Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.

Dados Bancarios: Banco n°
Agéncia n°
Conta Corrente n°

Responsavel para contato:

Telefone para contato:

Declaro que nos precos ora propostos, estdo incluidos todos os custos que se fizerem
indispensaveis a perfeita prestacdo dos servicos, objeto desta proposta.

RAZAO SOCIAL:
CNPJ:
ENDERECO:
TELEFONE:

E-MAIL:

Local e data
Assinatura e carimbo
(representante legal da empresa)
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ANEXO V
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para o Servico de Gestdo Integrada de Documentos do
Conselho Federal de Odontologia, consistindo na prestacdo de servicos de Digitalizacdo e
Microfilmagem Eletrénica de documentos administrativos deste CFO.

2. DA INTRODUCAO

Os acervos arquivisticos enfrentam indmeros desafios de preservacdo. Documentos se
deterioram em quantidades cada vez maiores, registros baseados em papel estdo em perigo
devido a seu conteddo &cido. A digitalizacdo e a microfilmagem eletrénica dos acervos
proporciona maior facilidade de acesso as cole¢fes muito requisitadas e impede o avanco da
deterioracdo causado pela manipulacdo dos originais. O microfilme pode substituir os
documentos originais - com valor legal - que podem ser descartados apds a microfilmagem,
permitindo melhor utilizacdo dos espacos de armazenamento. A gestdo de documentos
garante uma eficiente recuperacdo da informacdo, a racionalizacdo da producdo de
documentos, a uniformizacdo de procedimentos e otimizacdo dos processos.

O CFO optou pela microfilmagem e digitalizacdo dos seus processos, apds a analise dos
setores competentes, motivado pelas raz6es acima descritas.

3. DOS OBJETIVOS

3.1 - Objetivos Gerais

e Aplicar sistemas eficientes e dinamicos para a melhoria da gestdo da informacéo do
CFO.

e Preservar informacGes de importancia para a administragdo publica e para pesquisa.

e Atuar em consonancia aos preceitos legais quanto a preservacdo e acesso de
documentos publicos, conforme estabelece a Constituicdo Federal.

3.2 - Objetivos Especificos

Digitalizar os acervos arquivisticos do CFO.

Geracdo do microfilme eletrénico apos a digitalizaagéo.

Racionalizar a disposicao espacial para a guarda de documentos.

Racionalizar o acesso e agilizar o processo de consulta a documentos.

Proporcionar aos usuarios um atendimento com melhor qualidade e em menor tempo.
Proporcionar mais dinamismo e eficiéncia no acesso a informagéo.
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4. DO LOCAL DA PRESTACAO DO SERVICO

Os servicos de Gestéo Integrada de Documentos serdo prestados, conforme abaixo indicado:

Digitalizacdo: dependéncias da CONTRATANTE
Microfilmagem Eletrénica: dependéncias da CONTRATADA;

Para a execucdo dos servicos de operacdo técnica de microfilmagem a empresa
CONTRATADA devera possuir instalacdes situadas na regido metropolitana da cidade do Rio
de Janeiro.

5. DA INFRAESTRUTURA

Entende-se por infraestrutura todos os recursos a serem utilizados para a prestacdo dos
servigos licitados, observando-se 0s seguintes aspectos:

As instalacbes e recursos para tratamento da documentacdo deverdo ser
satisfatoriamente adequados.

A empresa CONTRATADA sera responsavel por disponibilizar todo equipamento a
ser utilizado para execugéo dos servigos licitados.

A empresa CONTRATADA seré responsavel pelo fornecimento de todo material de
consumo para execucao dos servicos licitados.

O transporte das midias com documentacéo digitalizada para geragdo do microfilme
eletronico, e para devolucdo dos mesmos ao CFO, serd de responsabilidade da
empresa CONTRATADA.

A preparacdo de documentos para digitalizacdo sera realizada nas dependéncias da
CONTRATANTE.

6 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

e Entregar os microfilmes copias e originais ao CFO.
e Entregar a midia (CD ou DVD) contendo as imagens digitalizadas ao CFO, em

periodicidade mensal, realizada através de software de Gerenciamento Eletronico de
Documentos, sistema ndo proprietario, disponibilizando o viewer do software sem
nenhum custo para o CFO, para ser instalado em quantas maquinas forem necessarias,
projetado para operar com a configuragdo minima utilizando Microsoft XP ou
superior.

O software devera utilizar a base de dados em padrdo TXT, podendo ser importada
para qualquer outra aplicacdo que o CFO achar necessario, sendo as imagens geradas
em padrdo PDF, p&b, color ou gray scale com 300 dpi, organizada da forma
estruturada, seguindo as orientagfes do CFO, possibilitando maior celeridade nas
pesquisas a serem realizadas pelo CFO.
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e A empresa CONTRATADA tera o prazo de até 10 (dez) dias Uteis para iniciar a
prestacdo de servicos ora licitados, contados a partir do recebimento do oficio de
comunicacgdo de inicio dos respectivos servicos.

e As imagens e os microfilmes (j& devidamente gerenciadas e gravadas em midia
digital) deverdo ser entregues ao CFO no prazo de até 30 (trinta) dias apds o
recebimento dos documentos originais pela CONTRATADA.

e A CONTRATADA deverda manter sigilo completo e absoluto quanto a todos os dados
e informacgdes de que o preposto, o(s) Responsavel(s) Técnico(s), ou 0s demais
profissionais alocados para a execucdo dos servicos venham a tomar conhecimento,
em razdo da execucdo dos mesmos, quer estejam, tais dados ou informacdes,
relacionados ou ndo com a execucao do objeto, nada divulgando, nem reproduzindo,
em seu beneficio, ou de terceiros, sem a autorizacdo formal do CFO, por intermédio da
autoridade competente, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas na Minuta do
Contrato — Anexo IX do Edital e outras porventura aplicaveis.

7. DOS PRODUTOS E ATIVIDADES

Anélise da documentacéo.

Ordenacéo dos documentos.

Preparo técnico de documentos.

Retirada de grampos e clipes.

Digitalizagdo dos documentos.

Indexacdo dos documentos

Apos a digitalizacdo dos documentos, as imagens geradas serdo convertidas em microfilme

eletronico de 16 mm, simplex, com reducdo de 29X a 42 X, através de microfilmadora

eletronica.

e Sera utilizado filme Reference Archive Media 16mm x 66m* 215 ft,.

e Apos a conversao das imagens, os microfilmes gerados serdo processados utilizado-se quimico
processador e fixador dentro do prazo de validade do fabricante.

e Todos os microfilmes gerados deverdo analisados e atestados por laboratério de reconhecida
capacidade técnica.

e Acondicionamento dos filmes originais de camara e copias de consulta em carretéis e caixas

plasticas, devidamente etiquetadas, de acordo com a indexacéo utilizada.

8. DOS RESULTADOS ESPERADOS

e Garantia das condicGes de preservacao e conservacdo da documentacao de valor
permanente.

e Organizacdo da documentacédo de valor permanente.

e Organizacao do acervo em midia analogica (microfilmes) e digital de forma a garantir
o tratamento digital com melhor qualidade e maior rapidez.

e Aumento do indice de recuperacdo da informacéo.

e Otimizagdo do espaco fisico.
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e Aumento de qualidade no atendimento as pesquisas.

9. DA METODOLOGIA DE TRABALHO PARA DIGITALIZACAO DO ACERVO
DOCUMENTAL

Serdo necessarias 02 etapas: a etapa de producdo e a etapa de finalizagao.

Na etapa de producdo serdo realizadas as seguintes atividades: organizacdo arquivistica,
analise da documentacdo a ser digitalizada, preparacdo, escaneamento dos documentos e
geracdo do microfilme eletronico.

Na etapa de finalizacdo serdo realizadas as atividades gerenciamento das imagens no
software de Gerenciamento de Eletronico de Documentos, visando a disponibilidade das
imagens produzidas através do viewer do software de Gerenciamento Eletrénico de
Documentos para o CFO.

O CFO tera toda a vigéncia do contrato para realizar testes e verificagdes do trabalho
entregue, observando, assim, a possivel existéncia de problemas do mesmo. Esses problemas
deverdo ser encaminhados em forma de relatorio a empresa prestadora de servicos, com a
finalidade de que os mesmos sejam solucionados.

9.1 - Etapas de Producéo
9.1.1 - Organizacao Arquivistica

E a fase em que os documentos sdo analisados tendo como base a forma de organizagio
arquivistica do CFO, respeitando-se os procedimentos do tratamento intelectual e fisico destes
documentos.
As atividades abaixo relacionadas dizem respeito aquelas que deverdo ser realizadas pela
equipe a ser terceirizada:

e Leitura de documentos, identificacdo de contetdo, agrupamento de documentos afins,

ordenacédo de documentos referentes a0 mesmo processo.

e Aplicacdo de arranjo documental pré-determinado (cronoldgico e identificacdo das
fases do processo operacional do CFO), quando se tratar de documentos operacionais.

e Retirada de duplicatas.

e Indexacdo dos documentos recebidos e expedidos na base de documentos do CFO.

Arquivamento dos documentos recebidos.

Abertura de pastas para 0s projetos.

Numeracéo das folhas do documento, quando pertinentes.

Atualizagéo das planilhas de controle do acervo.

Encaminhamento ao servi¢o de microfilmagem dos processos selecionados.

e Remanejamento de acervo, reorganizando e adequando as pastas nas estantes,
periodicamente.

e Padronizacdo da identificagdo do acervo, como forma de localizar mais facilmente
pastas/volumes.

e Atualizacdo da tramitacdo de documentos.

O

o O O O
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9.13-

Local para realizacdo dos servigos

Os documentos a serem trabalhados pela CONTRATADA encontram-se armazenados
na Av. Nilo Peganha, 50 — 5°. Andar — Rio de Janeiro.

Preparacéo

Os documentos serdo recebidos e dispostos de acordo com o sistema de ordenacao.

Os documentos serédo agrupados conforme o sistema de arranjo da documentagao.

Os documentos serdo dispostos em ordem, retirando-se clipes, grampos ou qualquer
objeto estranho ao documento, além de copias idénticas e documentos indevidos.
Documentos indevidos, por ventura sejam encontrados, serdo separados com a
respectiva identificacao.

As paginas que contenham amassos e/ou ondulag6es serdo planificadas.

Documentos dilacerados, rasgados ou fragilizados, serdo reforcados de maneira a
facilitar o manuseio nas etapas operacionais, sem riscos de perda de informacdes.
Documentos de pequenas dimensdes que ndo contenham informacdes no verso serdo
afixados em folha tamanho A4, observando a sequéncia dos mesmos, se necessario.
Proceder a contagem de paginas que contenham informacdes.

Os filmes de 16 mm serdo montados em lotes de maneira que o0 somatorio de paginas e
sinaléticas seja no minimo de 7.000 fotogramas, sistema simplex.

Cada uma das paginas que contenha informacdo recebera uma codificacdo numérica
de quatro digitos por meio de carimbo eletrénico contendo a codificacdo numérica de
quatro digitos, que devera ser localizada na parte inferior direita da pagina, ou em
local mais préximo junto a borda direita da pagina, ndo podendo a mesma ser colocada
sobre ou entre informagdes do documento.

Quando se tratar de documentos de cunho historico a codificacdo serd feita a lapis
apropriado para este fim.

O inicio da codificacdo acima citada serd sempre no primeiro documento de cada lote
de documentos que formara um filme, iniciando no numero 0001, seguindo em ordem
crescente até a Ultima péagina do lote, de forma a facilitar os processos de operacéo,
revisao e recuperacdo da informagéo.

Documentos que se apresentem dilacerados, ilegiveis, manchados, ou qualquer outra
situacdo que possa criar dificuldades de leitura das informagdes, serdo anotados no
“Fluxo de Operagdes” para constar na sinalética de observagoes.

Sera atribuido ao conjunto de documentos referente a cada lote carimbado ou
etiquetado, um codigo de identificacdo relativo ao nimero do filme, que devera ser
numérico cronologico crescente.

Os documentos seréo indexados conforme o arranjo da documentagéo.

Confeccdo das Imagens de Abertura e Imagens de Encerramento, além de outros
termos legais e de sinaléticas informativas.

9.1.4 - Indexacéo dos Microfilmes
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Cabe a CONTRATADA criar procedimentos e/ou controles durante os processos de
microfilmagem que possibilitem a indexagédo dos fotogramas.

9.1.5 - Operacao de Microfilmagem

Parametros técnicos e operacionais para o processo de microfilmagem:

9.16-

Todos os filmes terdo os formularios de Fluxo de Operacgdo, Sinaléticas Informativas,
Imagem de Abertura, Imagem de Encerramento, além de outros termos legais e
informativos que se fizerem necessarios.
A geracao dos microfilmes sera feita em microfilmadora eletrénica, em filme de 16
mm de 215ft.
Os microfilmes de 16 mm serdo montados de maneira que cada rolo contenha no
minimo 7.000 fotogramas, ou 0 mais proximo possivel.
O grau de reducdo na microfilmagem em filme de 16 mm seré& de 19x a 42X, de acordo
com a situacdo dos caracteres dos documentos e as dimensdes dos documentos,
sistema simplex.
O layout de microfilmagem seré o seguinte:

a) espaco inicial do filme de 80 cm.

b) legenda do CFO.

¢) numeracdo do filme.

d) folha branca.

e) cartdo teste de resolucéo.

f) espacos em branco de 10 cm.

g) imagem de abertura.

h) sinaléticas iniciais.

i) sinaléticas intermediarias.

j) sinaléticas finais.

k) imagem de Encerramento.

I) espacos em branco de 10 cm.

m) cartéo resolucgéo.

n) folha branca.

Processamento

A processadora de microfilmes serd preparada conforme as especificacbes do
fabricante e suas recomendacdes técnicas.

A qualidade da agua utilizada para a lavagem dos microfilmes sera compativel com os
padroes que se fazem necessarios para propiciar um microfilme de qualidade
arquivistica.

A empresa responsavel pela execucdo do processamento dos microfilmes devera
apresentar certificacdo de uma instituicdo idonea quanto a qualidade da &gua, quando
solicitado pelo CFO.
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e Os produtos quimicos utilizados para o processamento devem ser de boa qualidade
(préprio para processamento de microfilmes), estando dentro do prazo de validade
estipulado pelo fabricante.

e Os produtos quimicos utilizados para o processamento dos microfilmes serdo
substituido a cada 10 rolos de filme de 16 mm, sendo que a cada rolo o nivel dos
produtos serd completado.

9.1.7 - Revisado (Controle de qualidade)
Densitometria

e A densidade do filme sera de 1.0 medida na folha branca especifica para este fim,
sendo aceitavel uma variacao entre 0.90 e 1.20.

e A densidade do inicio e do final do filme deve estar dentro dos parametros do item
anterior.

e A densidade da base do microfilme (base véu) ndo pode ultrapassar 0,05.

Resolucéo
e A resolucdo do microfilme sera de, no minimo, 180 linhas por polegada.

Residuos quimicos e secagem do microfilme

e Os microfilmes ndo poderdo apresentar residuos de hiposulfito (tiosulfato de sodio)
superior a 0,02g por polegada, conforme estabelecido por instituicdes internacionais
na area de controle de qualidade, a fim de garantir a qualidade arquivistica do
microfilme. A empresa responsavel pela execucdo do processamento dos microfilmes
devera apresentar certificacdo de uma instituicdo idénea quanto aos indices residuais
de hiposulfito (tiosulfato de sodio) existente no microfilme ap6s o processamento,
quando solicitado pelo CFO.

e Serdo realizados testes de residual de prata nos microfilmes.

e Serdo feitos testes de secagem da pelicula do microfilme.

Inspecédo Otica

Todo microfilme seré inspecionado visualmente a fim de se verificar os seguintes itens:
e ocorréncia de irregularidades nas etapas de preparo técnico, operacdo de

microfilmagem e processamento quimico.
e manchas, velaturas, arranhdes ou qualquer outra ocorréncia indevida nos microfilmes.

A constatacdo de quaisquer irregularidades ou anormalidades sera discriminada no Fluxo de
Operacdes, e comunicada aos responsaveis pelos servicos.

9.1.8 — Duplicacéo

e Os microfilmes serdo duplicados em filmes diazdicos de médio contraste, para fins de
consulta/acesso.
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e A densidade e a resolucdo da copia seguirdo os padrdes do negativo matriz, sendo
admitida a perda de, no méximo, 2% de legibilidade.

9.1.9 — Acondicionamento

e Os microfilmes matrizes serdo acondicionados em caixas e carretéis de material
plastico inerte, de cor azul, sendo que as caixas serdo dotadas de sobressalto nas
extremidades, e perfuracGes na base inferior para ventilacdo do seu interior.

e Os microfilmes copias serdo acondicionados em caixas e carretéis de material plastico
inerte, de cor cinza, sendo que as caixas serdo dotadas de sobressalto nas
extremidades, e perfuracGes na base inferior para ventilacdo do seu interior,

e Nas caixas, tanto dos microfilmes matrizes como nas copias, serdo afixadas etiquetas,
na parte superior e frontal, onde constara o nimero do filme, o resumo da indexag&o,
além de outras informac@es pertinentes.

9.2 - Etapas de Finalizacao

9.2.1 - Arquivamento e Entrega dos Microfilmes

Os filmes matrizes e suas cOpias serdo entregues ao CFO ou, de acordo com 0s critérios da
CONTRATANTE, a empresa responsavel pela guarda dos Arquivos de seguranca utilizada
pelo CFO no Rio de Janeiro.

9.2.2 - Digitalizacdo dos Documentos
Os documentos seréo digitalizados em formato PDF, p&b, color ou gray scale com 300 dpi.
9.2.3 - Indexagéo dos Documentos

Trata-se da vinculagédo eletronica do documento original e o arquivo PDF, com as imagens
indexadas em midia digital (CD ou DVD) seguindo as seguintes diretrizes, que permitirdo a
indexacdo das mesmas nos sistemas informatizados do CFO:

e O procedimento de indexagdo devera ser realizado de forma manual através de
transcricdo de informagdes existentes nas imagens e também, deverdo ser utilizados
recursos avancados que permitam a utilizacdo de métodos de indexacdo automatica e
validagdes com o banco de dados relacional existente.

e Todos os indices criados deverdo passar por algum tipo de validacéo e consisténcia,
para validagdo de campos ou mesmo rotinas operacionais de dupla digitacdo, de forma
a estabelecer um nivel maximo de garantia de qualidade no que se refere & indexacéao
dos documentos.

Os arquivos digitalizados devem ser organizados de uma das seguintes formas, de acordo com
o documento microfilmado, possibilitando a sua indexacdo pelos sistemas internos do CFO:

9.2.4 - Disponibilizacédo das Imagens
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Transferéncia das imagens para o meio de armazenamento final (CD ou DVD), segundo 0s
seguintes critérios:
e Cada midia (CD ou DVD) devera receber um nimero sequencial crescente.

e Uma mesma midia pode conter diversos microfilmes, mas um mesmo microfilme néo
pode ser dividido em midias diferentes.

e O CFO poderd estabelecer outros critérios para separar as digitalizacdes de
microformas em midias diferentes.

9.2.5 - Entrega de Relatdrios

A CONTRATADA entregara relatérios detalhando as entregas realizadas, informando os
microfilmes e as midias digitais entregues. O relatorio das midias entregues deve conter,
separado por nimero de midia, a relacdo de imagens digitalizadas, assim como a totalizacao
da quantidade de fotogramas gerados para cada rolo.

9.3 - Perfil e Recursos
9.3.1 - Equipe Técnica
Competéncia técnica da empresa a ser contratada:

e Gerente de Projetos com experiéncia no minimo 05 (cinco) anos em projetos de
Gerenciamento Eletronico de Documentos em Gerenciamento Eletronico de
Documentos (GED), com certificacdo CDIA+.

e Responsavel técnico Arquivista com no minimo 05 (cinco) anos de experiéncia em
projetos de Gerenciamento Eletrénico de Documentos e Gestdo Documental, com
graduacdo em Arquivologia ou registro no MTb.

9.3.2 - Recursos Operacionais

Equipamentos, produtos, servigos, e procedimentos para execucdo dos trabalhos, abaixo
relacionados, deverdo ser disponibilizados na sede da licitante, visando a execucéo:

Especificacao Quantidade

Minima
Microfilmadora Eletrénica 01
Duplicadoras de microfilmes 16mm 01
Processadoras de microfilmes 16mm 01
Densitdmetro 01
Microscopio 50x ou 100x com subiluminador 01
Unidade de inspe¢do Otica de microfilme matriz com rebobinador 01
subiluminado
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Lupa para inspecao Otica 01
Sensitdmetro 01
Luximetro 01
Leitores de microfilmes para rolos 02
Microcomputador 02
Impressora 02
Scanner com capacidade de produgdo (minimo de 60 ppm) 02

A licitante devera declarar expressamente que é possuidora de todo o acervo de material e
equipamentos acima descritos, instalados em &rea de sua responsabilidade, que devera ser
determinada e informada, para que a qualquer momento a fiscalizacdo possa comprovar a sua
capacidade técnica e de disponibilizacéo.

9.3.3 - Equipe de trabalho nas dependéncias do CFO

Para digitalizacdo dos documentos nas dependéncias do CFO, a CONTRATADA devera
manter uma equipe permanente de 03 (trés) profissionais, conforme abaixo descriminado:

e 03 (trés) operadores de scanner.
e 02 (dois) técnicos de arquivo, com a funcdo de preparar, higienizar, organizar e
remontar a documentagéo.

O quantitativo acima podera ser modificado por motivo de alteracdo no volume de trabalho,
desde que acordado previamente com o setor responsavel do CFO.

O CONTRATANTE podera solicitar a substituicdo do empregado em carater definitivo, se for
constatado conduta ndo condizente com a funcdo que exerce, devendo ocorrer no prazo
méaximo de 48 (quarenta e oito) horas, contados da comunicacdo a CONTRATADA,; e
providenciar a substituicdo no prazo maximo de 02 (duas) horas, no caso de falta ao servico,
de forma a garantir a continuidade da prestacdo do servigo.

9.4 - Garantia do Servico

Durante toda a vigéncia do contrato o CFO podera realizar testes e verificacBes do trabalho
entregue, observando, assim, a possivel existéncia de problemas do mesmo. Esses problemas
deverdo ser encaminhados em forma de relatorio a empresa prestadora de servigos, com a
finalidade de que os mesmos sejam solucionados.

9.4.1 - Pré-Requisitos Minimos
A contratada devera apresentar a seguinte documentacéo, quando de sua qualificagéo técnica:

e Atestado de capacidade técnica expedido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, em papel timbrado do expedidor, atestando que a empresa forneceu, sem
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qualquer restricdo, servigo de natureza semelhante ao da presente licitagdo devendo o
atestado conter a identificacéo clara do emitente do mesmo.

Declaracao, firmada pelo representante legal da empresa, com uma relacéo explicita
das instalacGes e do aparelhamento que possui para a realizacdo do objeto da licitacdo.

Relacdo da equipe técnica que ficard responsavel pelos trabalhos que serdo
executados, conforme descritos no presente Termo de Referéncia.

Cépia autenticada da publicacdo no Diario Oficial da Unido, da Portaria de registro
definitivo para microfilmagem de documentos, expedida pelo Ministério da Justica,
bem como do certificado de autorizagéo, expedido pelo mesmo.

Declaracdo de Vistoria Técnica emitida pelo CFO, comprovando que a Licitante
compareceu a esta Corte de Contas e tomou conhecimento, mediante inspecdo e
informacdo, de todos os dados e elementos referente ao objeto da presente licitacdo,
descritos no presente Termo de Referéncia. A Vistoria Técnica serd efetuada
somente no dia 08 de agosto de 2014, entre a s 10:00 e 16:00 horas.

Legislacdo a ser observada para a execuc¢ao do servico de Digitalizacéo e

Microfilmagem:

Lei n.° 5.433, de 08/05/1968 - Regula a microfilmagem de documentos oficiais e da
outras providéncias.

Decreto n.° 1.799, de 30/01/1996 - Regulamenta a Lei n.° 5.433, de 08/05/1968, que
regula a microfilmagem de documentos oficiais e da outras providéncias.
(Federal/Estadual/Municipal).

Lei n.° 8.159, de 08/01/1991 - Dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e
privados e da outras providéncias.

Decreto n.° 4.073, de 03/01/2002 - Regulamenta a Lei n.° 8.519, de 08/01/1991, que
dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados.

Decreto n.° 4.553, de 27/12/2002 - Dispde sobre a salvaguarda de dados, informacdes,
documentos e materiais sigilosos de interesse da sociedade e do Estado, no ambito da
Administragdo Publica Federal e d& outras providéncias.

Portaria n°® 12, DE 08/06/2009 do Ministério da Justica - Dispbe sobre o registro e
fiscalizacdo do exercicio da atividade de microfilmagem de documentos.

Resolugdo do CONARQ n.° 6 de 15 de maio de 1997, dispbe sobre diretrizes quanto a
terceirizacao de servigos arquivisticos publicos.

Resolucdo do CONARQ n.° 10 de 06 de dezembro de 1999, que dispde sobre a adoc¢ao
de simbolos ISO nas sinaléticas a serem utilizadas no processo de microfilmagem de
documentos arquivisticos.

10 - DA PLANILHA DE PRECOS CONSOLIDADA
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Servicos de Gestdo Documental Integrada

Para fins de apuracdo do valor global da presente licitacdo, devera ser o abaixo relacionado:

Subitens que comp&em o0s Valor unitario - Quantidade Valor Mensal dos
servicos objeto da licitagéo (R$) estimada por més (*) Servicos (R$)
1.1 — Péginas Digitalizadas 100.000
1.2. - Fotograma de 16 mm 100.000
VALOR GLOBAL (R$)

(*) Estimativa por més, considerando-se o periodo contratual de 12 meses.

O CFO pagara mensalmente a empresa CONTRATADA pelos servicos efetivamente
prestados, levando-se em consideracdo os valores unitarios de cada subitem (1.1 e
1.2), constante da proposta final da CONTRATADA, que compde 0 servico objeto da
presente licitacdo.

Os quantitativos apresentados no item 10 correspondem a demanda prevista, nao
implicando no valor a ser faturado.

Os licitantes deveréo apresentar cotacdo para todos os subitens (1.1 e 1.2), sob pena de
desclassificacdo da proposta, pois a Tomada de Precos é do tipo menor preco global.
Os precos propostos deverdo considerar todos os custos diretos e indiretos, seja qual
for seu titulo ou natureza, pecas, materiais de consumo, equipamentos, despesas
administrativas, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e quaisquer
outras julgadas essenciais ao perfeito cumprimento do objeto da presente
licitacao.

11 - DA VIGENCIA DO CONTRATO

OBS.:

O prazo de vigéncia do presente contrato sera de 12 (doze) meses.

QUAISQUER DUVIDAS, FAVOR ENTRAR EM CONTATO PELO FONE: (021)
2122-2200 - SETOR DE LICITACAO.

O Conselho Federal de Odontologia ¢ uma Autarquia Federal, instituida pela Lei n° 4324, de
14/04/1964, regulada pelo Decreto n° 68704, de 03/06/1971, com autonomia administrativa e
financeira e que ndo depende de recursos federais, tendo como norma pagar pontualmente
seus compromissos, dentro dos prazos devidamente estabelecidos.




